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第一條：目的 

        為使本公司資金貸與他人作業程序有所遵循，特訂定本作業程序，以確保本公司 

        資金之安全及債權之明確。 

 

第二條：法令依據 

        本作業程序係依據「公開發行公司資金貸與及背書保證處理準則」第八條之規定

訂定。 

 

第三條：對象範圍 

        本公司資金貸與他人之對象，依公司法第十五條之規定，除符合下列情形者外，

不得貸與股東或任何他人： 

        (一)與本公司有業務往來之公司或行號。 

        (二)有短期融通資金之必要之公司或行號。所稱短期，係指一年或一營業週期(以

較長者為準)之期間。 

 

第四條：資金貸與他人之原因及必要性 

(一)本公司與他公司或與行號間因業務往來關係從事資金貸與者，應依第五條 

第二項之規定。前項所稱「業務往來」係指與本公司有進貨或銷貨行為者。 

(二)因有短期融通資金之必要從事資金貸與者，以下列情形為限： 

1.本公司持股達百分之五十以上之公司因業務需要而有短期融通資金之必要

者。 

2.他公司或行號因購料或營運週轉需要而有短期融通資金之必要者。 

 

第五條：資金貸與總額及個別對象之限額 

(一)本公司總貸與金額以不超過本公司淨值的百分之四十為限，惟本公司直接及

間接持有表決權股份百分之百之國外公司間，從事資金貸與，不受上述條文

之限制，其總額及個別金額不得超過本公司淨值的百分之百為限。 

(二)與本公司有業務往來之公司或行號，個別貸與金額以不超過雙方間業務往來 

為限。 

(三)因公司間或與行號間有短期融通資金之必要而將資金貸與他人之總額及個別 

金額，以不超過下列情形為限： 

1. 本公司持股達百分之五十以上之公司因業務需要而有短期融通資金之必要

者總額及個別金額以不超過淨額百分之四十為限，本公司持股達百分之百



之公司因業務需要而有短期融通資金之必要者，則無總額及個別金額不超

過淨額百分之四十之限制。 

2. 他公司或行號因購料或營運週轉需要而有短期融通資金之必要者，資金貸

與他人之總額以不超過本公司淨值的百分之十為限，個別貸與金額以不超

過本公司淨值的百分之五為限。 

 

所稱「淨值」，係以最近期經會計師查核簽證或核閱之財務報表所載為準。 

 

第六條：資金貸與他人之審查及作業程序 

(一) 申請程序 

1.借款者應提供基本資料及財務資料，敘明資金用途、借款期間及金額等，以

書面向本公司財務部門申請融資額度。 

2.若因業務往來關係從事資金貸與，本公司經辦人員應評估貸與金額與業務往

來金額是否相當；若因短期融通資金之必要者，應列舉得貸與資金之原因及

情形，並加以徵信調查，將相關資料及擬具之貸放條件呈報總經理後，再提

報董事會決議。 

3.本公司資金貸與他人時，應充分考量各獨立董事之意見，並將同意或反對之

明確意見及反對理由列入董事會記錄。 

(二)徵信調查 

   1.初次借款者，借款人應提供基本資料及財務資料，以便辦理徵信工作。 

   2.若屬繼續借款者，原則上於提出續借時重新辦理徵信調查。 

   3.若借款人財務狀況良好，且年度財務報表已委請會計師辦妥融資簽證，則得 

 沿用尚未超過一年之調查報告，併同該期之會計師查核簽證報告，以作為貸 

 放之參考。 

           4.本公司對借款人作徵信調查時，應一併評估資金貸與對本公司之營運風險、 

     財務狀況及股東權益之影響。 

(三)簽約對保 

   1.貸放案件應由經辦人員擬定約據條款，經主管審核請法律顧問會核後再辦理 

     簽約手續。 

   2.約據內容應與核定之借款條件相符，借款人及連帶保證人於約據上簽章後， 

     應由經辦人員辦妥對保手續。 

(四)擔保品價值評估及權利設定 

除本公司直接及間接持股百分之百之公司外，貸放案件不論貸放金額大小，

應取得同額之擔保本票，必要時借款人應提供擔保品，並辦妥質權或抵押權

設定。本公司亦需評估擔保品價值，以確保公司債權。前項債權擔保，債務

人如提供相當資力及信用之個人或公司為擔保，以代替提供擔保者，董事會

得參酌財務部之徵信報告辦理；以公司為保證者，應注意其章程是否訂定得

為保證之條款。 



(五)保險 

   1.擔保品中除土地及有價證券外，均應投保火險及相關保險，保險金額以不低 

 於擔保品價值為原則，保險單應註明以本公司為受益人。保單上所載標的物 

             名稱、數量、存放地點、保險條件、保險批單等應與本公司原核貸條件相符。 

           2.經辦人員應注意在保險期限屆滿前，應通知借款人續保。 

 

第七條：資金貸與期限及計息方式 

        (一)本公司辦理融資之期限，依各別融資對象及融資額度，由董事會決議行之，

惟最長期限不得超過一年。惟本公司直接及間接持有表決權股份百分之百之

國外公司間，從事資金貸與期限不得超過六年。 

        (二)本公司辦理融資之利率，除本公司直接及間接持股百分之百之公司得為零利

率外，其他公司之融資利率不得低於本公司向金融機構短期借款之最高利

率。本公司貸款利息之計收，以每月繳息一次為原則。融資對象如因故未能

履行融資契約，本公司除得處分其擔保品並追償其債務外，並按約定利率加

收百分之二十違約金。 

 

第八條：已貸與金額之後續控管措施、逾期債權處理程序 

(一)貸款撥放後，應經常注意借款人及保證人之財務、業務以及相關信用狀況等，

如有提供擔保品者，並應注意其擔保品價值有無變動情形，遇有重大變化時，

應立刻通報董事長，並依指示為適當之處理。 

(二)借款人於貸款到期或到期前償還借款時，應先計算應付之利息，連同本金一

併清償後，方可將本票借款等註銷，並歸還借款人或辦理扺押權塗銷。 

(三)借款人於貸款到期時，應即還清本金，違者本公司得就其所提供之擔保品或

保證人，依法逕行處分及追償。 

 

第九條：核決權限 

        本公司辦理資金貸與事項，經本公司財務部徵信後，呈總經理核准並提報董事會

決議通過後辦理，不得授權其他人決定。並應充分考量各獨立董事之意見，將其

同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀錄。本公司或子公司間之資金

貸與，應依前項規定提董事會決議，並得授權董事長對同一貸與對象於董事會決

議之一定額度及不超過一年之期間內分次撥貸或循環動用。 

 

第十條：公告申報  

(一) 本公司應於每月十日前公告申報本公司及子公司上月份資金貸與餘額。 

(二) 本公司資金貸與餘額達下列標準之一者，應於事實發生之日起二日內公告申

報： 

1.本公司及子公司資金貸與他人之餘額達本公司最近期財務報表淨值百分之

二十以上者。 



2.本公司及子公司對單一企業資金貸與餘額達本公司最近期財務報表淨值百

分之十以上者。 

3.本公司或子公司新增資金貸與金額達新臺幣一千萬元以上且達本公司最近

期財務報表淨值百分之二以上。 

(三)本公司之子公司非屬國內公開發行公司者，該子公司有前項第三款應公告申

報之事項，應由本公司為之。 

 

第十一條：案件之登記 

          本公司辦理資金貸與事項，應建立備查簿，就資金貸與之對象、金額、董事會

通過日期、資金貸放日期及依本作業程序應審慎評估之事項詳予登載備查。 

 

第十二條：內部稽核 

          本公司內部稽核人員應至少每季稽核資金貸與他人作業程序及其執行情形，並

作成書面紀錄，如發現重大違規情事，應即以書面通知各監察人。 

 

第十三條：對子公司資金貸與他人之控管程序 

本公司內部稽核人員於執行年度稽核時，應一併了解子公司是否有資金貸與他 

人之情形，若有，應即命其依『公開發行公司資金貸與及背書保證處理準則』

規定訂定資金貸與他人作業程序，並持續追蹤其是否已依所定作業程序辦理情

形，且作成追蹤報告呈報董事會。 

 

第十四條：其他事項 

(一)本公司因情事變更，致貸與對象不符本準則規定或餘額超限時，應訂定改

善計畫，並將相關改善計畫送各監察人，並依計畫時程完成改善。  

(二)本公司應依一般公認會計原則規定，評估資金貸與情形並提列適足之備抵

壞帳，且於財務報告中適當揭露有關資訊，並提供相關資料以供會計師執

行必要查核程序，出具允當之查核報告。 

(三)本作業程序未盡事宜部份，依有關法令規定及本公司相關規章辦理。 

 

第十五條：罰責 

          本公司之經理人及主辦人員違反本作業程序時，依本公司員工手冊之獎懲與考

核予以處罰。 

 

第十六條：生效及修訂 

(一)本公司訂定資金貸與他人作業程序，經董事會通過後，送各監察人並提報股

東會同意，如有董事表示異議且有紀錄或書面聲明者，本公司應將其異議

併送各監察人及提報股東會討論，修正時亦同。 

(二)依前項規定將資金貸與他人作業程序提報董事會討論時，應充分考量各獨



立董事之意見，並將其同意或反對之明確意見及反對之理由列入董事會紀

錄。 

 

第十七條：附則 

本作業程序訂立於民國九十年六月三十日。 

          第一次修正於民國九十一年五月十八日。 

          第二次修正於民國九十二年五月二十四日。 

          第三次修正於民國九十二年十二月二十五日。 

          第四次修正於民國九十六年五月三十日。 

          第五次修正於民國九十八年五月二十一日。 

          第六次修正於民國九十九年六月二十五日。 

          第七次修正於民國一○三年六月二十七日。 
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            2.а೏ङਜߥ᛾Ϧљϐ଄୍ݩރᑽໆङਜߎᚐࢂցѸ໪Ƕ 

            3.ಕᑈङਜߥ᛾ߎᚐࢂցϝӧज़ᚐаϣǶ 

            4.Ӣ཰୍۳ٰᜢ߯வ٣ङਜߥ᛾Ǵᔈຑ՗ځङਜߥ᛾ߎᚐᆶ཰୍۳ٰߎᚐࢂցӧ 

ज़ᚐаϣǶ 

            5.ჹҁϦљϐᔼၮ॥ᓀǵ଄୍ݩރϷިܿ៾੻ϐቹៜǶ 

            6.ᔈցڗளᏼࠔߥϷᏼࠔߥϐຑ՗ሽॶǶ 

            7.ᔠߕङਜߥ᛾ቻߞϷ॥ᓀຑ՗इᒵǶ 

(Β)բ཰ำׇ 

    1.଄୍೽߻٩໨ϐೕۓբԋൔ֋Ǵܭևൔᕴ࿶౛ࡕǴӆගൔဠ٣཮،᝼Ƕ 

    2.ऩࣁଛӝਔਏሡ؃Ǵள٩ಃΎచಃ(΋)໨ϐ௤៾Ǵҗဠߏ٣Ӄϒ،ՉǴࡕ٣ӆ

ගൔന߈යϐဠ٣཮ଓᇡǶ 

    3.ङਜߥ᛾ჹຝऩࣁృॶեܭჴԏၗҁᚐΒϩϐ΋ϐηϦљǴᔈ࿶தݙཀځ଄

୍ǵ཰୍аϷ࣬ᜢߞҔݩރ฻ǴၶԖख़εᡂϯਔǴᔈҥڅ೯ൔဠߏ٣Ǵࡰ٠٩

Ңࣁ፾྽ϐೀ౛ǶନҁϦљޔௗϷ໔ௗ࡭Ԗ߄،៾ຬၸԭϩϐԭϐϦљѦǴ٠

ᔈڗளىᚐϐᏼࠔߥǶ 

 

ಃΎచǺङਜߥ᛾،฼Ϸ௤៾ቫભ 

(΋)ҁϦљᒤ౛ङਜߥ᛾٣໨Ǵᔈ࿶ဠ٣཮،᝼ӕཀՉϐǶ٠ᔈкϩԵໆӚᐱҥဠ٣ 

ϐཀـǴ٠ஒځӕཀ܈ϸჹϐܴዴཀـϷϸჹϐ౛җӈΕဠ٣཮इᒵǶՠऩࣁଛ

ӝਔਏϐሡ؃Ǵဠ٣཮ள௤៾ဠܭߏ٣΋ۓᚐࡋϣ٩ҁբ཰ำׇԖᜢϐೕۓӃϒ 



،ՉǴࡕ٣ӆගൔന߈යϐဠ٣཮ଓᇡϐǴ٠ஒᒤ౛௃׎Ԗᜢ٣໨Ǵൔፎިܿ཮ 

ഢࢗǶ 

(Β)ҁϦљᒤ౛ङਜߥ᛾Ӣ཰୍ሡाԶԖຬၸҁᒤु܌ݤᚐࡋϐѸाЪ಄ӝҁᒤ܌ݤ 

ुచҹޣਔǴᔈ࿶ဠ٣཮ӕཀ٠җъኧа΢ϐဠ٣ჹϦљຬज़ёૈౢғϐཞѨڀ 

ӜᖄߥǴ٠অ҅ङਜߥ᛾բ཰ᒤݤǴൔ࿶ިܿ཮ଓᇡϐǹިܿ཮όӕཀਔǴᔈु 

 යज़ᎍନຬज़೽ϩǶۓ΋ܭीჄۓ

(Ο)߻໨ဠ٣཮૸ፕਔǴᔈкϩԵໆӚᐱҥဠ٣ϐཀـǴ٠ஒځӕཀ܈ϸჹϐܴዴཀ

 Ϸϸჹϐ౛җӈΕဠ٣཮इᒵǶـ

 

ಃΖచǺӑ᠘കߥᆅϷໍӑำׇȐ֖೛ഢࢗᛛȑ 

        (΋)ᔈаӛ࿶ᔮ೽ҙፎฦ૶ϐϦљӑകࣁङਜߥ᛾ϐ஑Ҕӑ᠘കǴ၀ӑ᠘കҗ஑Γߥ 

            ᆅǴࡪ٠ೕໍۓӑ܈ᛝว౻ᏵǶङਜߥ᛾ԖᜢӑകߥᆅΓᔈൔ࿶ဠ٣཮ӕཀǹᡂ 

 ᔈҗဠ٣཮௤៾ϐڄ᛾ߥϐڀр܌ਔǴϦљࣁ᛾ՉߥࣁਔҭӕǶऩჹ୯ѦϦљ׳            

Γᛝ࿿Ƕ 

 

(Β)ᒤ౛ङਜߥ᛾٣໨ǴᔈࡌҥഢࢗᛛǶ൩ङਜߥ᛾ჹຝǵߎᚐǵဠ٣཮೯ၸ܈ဠ٣

ᔈቩ཈ຑ՗ϐ٣໨Ǵ၁ϒฦۓ᛾ВයϷ٩ಃϤచಃ(΋)໨ೕߥՉВයǵङਜ،ߏ

ၩഢࢗǶ 

 

ಃΐచǺҁϦљङਜߥ᛾ჹຝচ಄ӝಃѤచೕۓԶ༓ࡕό಄ೕۓǴ܈ङਜߥ᛾ߎᚐӢᏵаीᆉ

ज़ᚐϐ୷ᘵᡂ୏ठຬၸु܌ᚐࡋਔǴჹ၀ჹຝङਜߥ᛾ߎᚐ܈ຬज़೽ϩᔈܭӝऊۓ܌

යज़ۛᅈਔۓु܈ीჄܭ΋ۓයज़ϣӄ೽੃ନǴ٠ஒׯ๓ीჄൔ֋ဠ٣཮аϷଌӚᅱ

ჸΓǴ٠٩ीฝਔำֹԋׯ๓Ƕ 

 

ಃΜచǺ཮ीೀ౛ 

        ଄୍೽ᔈຑ՗܈ᇡӈङਜߥ᛾ϐ܈ԖཞѨЪܭ଄୍ൔ֋ύ፾྽ඟ៛ङਜߥ᛾ၗૻǴ٠

ග࣬ٮᜢၗ਑ϒᛝ᛾཮ीৣ୺ՉѸाϐࢗਡำׇǶ 

 

ಃΜ΋చǺϦ֋ҙൔբ཰ 

(΋)Ϧ֋ҙൔǴ߯ࡰᒡΕЬᆅᐒᜢۓࡰϐၗૻҙൔᆛઠǶ 

(Β)ҁϦљନᔈ؂ܭДΜВ߻Ϧ֋ҙൔҁϦљϷηϦљ΢Дҽङਜߥ᛾ᎩᚐǶ 

(Ο)ङਜߥ᛾ᎩᚐၲΠӈ኱ྗϐ΋ޣǴᔈ٣ܭჴวғϐВଆΒВϣϦ֋ҙൔǺ 

1.ҁϦљϷηϦљङਜߥ᛾ᎩᚐၲҁϦљന߈ය଄୍ൔ߄ృॶԭϩϐϖΜа΢

 Ƕޣ

2.ҁϦљϷηϦљჹൂ΋Ҿ཰ङਜߥ᛾ᎩᚐၲҁϦљന߈ය଄୍ൔ߄ృॶԭϩ

ϐΒΜа΢ޣǶ 

3.ҁϦљϷηϦљჹൂ΋Ҿ཰ङਜߥ᛾Ꭹᚐၲཥᆵჾ΋ί࿤ϡа΢Ъჹځङਜ

ృॶԭϩϐ߄ය଄୍ൔ߈ສᆶᎩᚐӝीኧၲҁϦљനߎၗϷၗ׫යߏ᛾ǵߥ

ΟΜа΢ޣǶ    



4.ҁϦљ܈ηϦљཥቚङਜߥ᛾ߎᚐၲཥᆵჾΟί࿤ϡа΢Ъၲ၀ҁϦљന߈

ය଄୍ൔ߄ృॶԭϩϐϖа΢Ƕ 

(Ѥ)ҁϦљϐηϦљߚឦ୯ϣϦ໒วՉϦљޣǴ၀ηϦљԖ߻໨ಃΟීᔈϦ֋ҙൔ

ϐ٣໨ǴᔈҗҁϦљࣁϐǶ 

 

ಃΜΒచǺϣ೽ዽਡ 

ҁϦљϐϣ೽ዽਡΓ঩ᔈԿϿۑ؂ዽਡङਜߥ᛾բ཰ำׇϷځ୺Չ௃׎Ǵ٠բԋਜय़

इᒵǴӵว౜ख़εၴೕ௃٣Ǵᔈջаਜय़೯ޕӚᅱჸΓǶ 

 

ಃΜΟచǺჹηϦљङਜߥ᛾ϐ௓ᆅ 

          ҁϦљϐዽਡΓ঩ܭ୺ՉԃࡋዽਡਔǴᔈ΋ٳΑှηϦљࢂցԖࣁдΓङਜߥ᛾௃

ङۓुۓȭೕ߾᛾ೀ౛ྗߥສᆶϷङਜߎ٩ȬϦ໒วՉϦљၗځڮǴऩԖǴᔈջ׎

ਜߥ᛾բ཰ำׇǴុ࡭٠ଓᙫځ௃׎ǴЪբԋଓᙫൔ֋ևൔဠ٣཮Ƕ 

 

ಃΜѤచǺᆦೢ 

          ҁϦљϐ࿶౛ΓϷЬᒤΓ঩ၴϸҁբ཰ำׇਔǴ٩ҁϦљ঩πЋнु܌ϐዛᚵᆶԵ

ਡǴຎ௃࿯ᇸख़ϒаೀᆦǶ 

 

ಃΜϖచǺځд 

ҁᆅ౛ᒤݤ҂ᅰە٣೽ҽǴ٩ԖᜢݤзೕۓϷҁϦљ࣬ᜢೕകᒤ౛Ƕ 

 

ಃΜϤచǺғਏϷঅु 

(΋)ҁᆅ౛ᒤݤ࿶ဠ٣཮೯ၸࡕǴଌӚᅱჸΓ٠ගൔިܿ཮ӕཀǶӵԖဠ߄٣Ң౦᝼ 

   ЪԖइᒵ܈ਜय़ᖂܴޣǴҁϦљᔈஒځ౦᝼ٳଌӚᅱჸΓϷගൔިܿ཮૸ፕǴঅ 

 ҅ਔҭӕǶ 

          (Β)ҁϦљ߻٩໨ೕۓஒᆅ౛ᒤݤගൔဠ٣཮૸ፕਔǴᔈкϩԵໆӚᐱҥဠ٣ϐཀ 

 Ϸϸჹϐ౛җӈΕဠ٣཮इᒵǶـϸჹϐܴዴཀ܈ӕཀځǴ٠ஒـ             

 

ಃ Μ Ύ చǺ߾ ߕ  

ҁբ཰ำׇुҥ҇ܭ୯ΐΜԃϤДΟΜВǶ 

        ಃ΋ԛঅ҅҇ܭ୯ΐΜΒԃϖДΒΜѤВǶ 

        ಃΒԛঅ҅҇ܭ୯ΐΜΒԃΜΒДΒΜϖВǶ 

                ಃΟԛঅ҅҇ܭ୯ΐΜϖԃΒДΜΎВǶ 

        ಃѤԛঅ҅҇ܭ୯ΐΜϤԃϖДΟΜВǶ 

        ಃϖԛঅ҅҇ܭ୯ΐΜΎԃϖДΟΜВǶ 

        ಃϤԛঅ҅҇ܭ୯ΐΜΖԃϖДΒΜ΋ВǶ 

        ಃΎԛঅ҅҇ܭ୯ΐΜΐԃϤДΒΜϖВǶ 

        ಃΖԛঅ҅҇ܭ୯΋ɄΟԃϤДΒΜΎВǶ 

 

 

 


