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CORONA ViRUS NEDIR?

Coronavirus Hastaligi 2019 (COVID-19), SARS-CoV-2
virtsunun neden oldugu bir solunum hastahgidir.

Maalesef llkemizde dahil olmak tzere dinyanin bircok
ulkesine yavyild.

atkilerinin addivetine bagll olarak, salem durumlan da danil olmak

uzere salgin Ki seyahat, ticaret, turizin, 2ida malzemeleri ve finansal piyasalar da dahil

olmak Gzere gunluk yasamin tum yonlerini etkileyebilir

CORONA ViRUS HAKKINDA
BiLMEMIzZ GEREKENLER

NS

1. BELIRLENEN BiYOLOJIK RiSK FAKTORLERI

Isletmede biyolojik risk faktbrleri olarak yemekhane, soyunma odalari, mola alanlan, tuvaletler, isyeri servis araglan, ortak
kullammin yogun oldugu hareketli is ekipmanlan ve el aletleri, idari kisimlarda cahgma alanlar, bilgisayar ve ¢evre birimleri,
i§ ckipmanlan kontrel butonlan, aydinlatma butonlan ve sik kullamlan pano salterleri, motorlu hareketli i3 ekipmanlari,
kontaminasyon riskinin dn gorilebilecegi tiim nesneler ve kisimlardir.

Bulagtirma ihtimali yiiksck olan kisiler, ziyaretgiler ile temas eden galiganlar, gida-temizlik isleri ile ilgilenen kigiler, is
planlarim ¢aliganlar ile birebir gdriigen kisiler gibi birden ¢ok kisi ile temasa agik kisiler ve tiim ¢aliganlardur.

Onlem belirlenmesi esnasinda bulagtirma ihtimali olan kigiler ve bulasma ihtimali olan ckipmanlar belirli bir risk grubuna
konulmaden genel olarak her alamin ve her kiginin ¢ok yiiksek bulagtirma kaynag oldugu kabul edilmesi ve temel 8nlemlerin
yapilan her iste ve ¢aliganda ahnmas: elzemdir.

2. KORUNMAAKSIYONLARI
a, Personel Sajhin

Temel Hijyen egitimlerinin verilmesi, bilgilendirme afigleri asilmas.

Corona viriis belirtileri Gizerine egitimlerin verilmesi bilgilendirme afisleri asilmasi.

Caliganlarda saghik agisindan giinlik gozlem takibinin arttirilmas.

Stipheli ve riskli olan calisanlarda ates Slclimii yamlacakur. Ateg Slgiimil i¢in temassiz ates OSlger
tabancalan kullanilmas: ve temin edilmesi.Gerekli durumlarda doktora sevk edilmesi.

Calisanlara dikkat edilecek konularla ilgili bilgilendirmeler olugturulup,afisler asiimasi.

* El hijyeni igin gerekli malzemelerin saglanmasi. Sabun ve alkol bazli el dezenfektanlarmin temin
edilmesi. Calisanlanin ige giris kapilan, ziyaret¢i kapilan ve yemefe giris alanlarinda el
dezenfektanlarmin kullamma hazir olmas: ve kullamimla ilgili denetimlerin yapilmast.
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d.

Oksiiren, ategi olan ve solunum sikintisi olan gahiganlarin maske ve eldiven kullandinlarak hastaneye
yonlendirilmesi.

Gida tiretim ve tiiketim alanlannda, banyolar, soyunma odalan, ¢ay ocaklanmin temizliginin gin icinde 3
kez yapilmas: ve temizlikte %10luk gamagir suyu kullaniimas:.

Temizlik personeli ile gida personelinin ayngtnimasi. Temizlik yapan personel ¢ift cerrahi eldiven
kullanmas), yemek yapan ve dagitan personel eldiven, baslik ve cerrahi maske kullanmast.

Toplanti odalan, revir, ortak anahtarlar ve klima kumandalari, sandalye ve koltuklar, elektrik diigmeleri,
kam kollanmn da giinde en az 3 kez silinmesi,

Cay molalarinda kullan at materyallerin kullamimas: ve ¢dp igin alan olugturulmast.

Servis araglannin dezenfeksiyonu saglanmasi, %10 lik camagir suyunun kullaniimasi.

Servis hizmeti bir firmadan alintyorsa temizlik gizelgesinin olugturulmas:.

Acil Durum Eylem Komitesinin salginin seviyesinin takibi, yeni yapilacak iglemlerin tartigmasi ve
kararlar ahnmas igin géreviendirilmesi.

Kigisel Korunma Ydntemleri

El sikigma, 6pligme , tokalagmarun yasgklanmasa..

El hijyenine 6nem verilmesi. Ellerin en az 20 -40 saniye siiresince el yikama kurallarma uygun
yikanmasi. El yikama kurallan ile ilgili afiglerin tuvalet , yemekhaneye asilmasi.

Alkol bazh el dezenfektanmmn bulundurulmasiise giris kapist , tuvalctlerin, soyunma odalarnin ve
yemekhane kapilarina asiimali.

Tim odalar ve belli alanlarda kolonya bulunduruimast ( %80 alkol oranli).

Agiz, burun ve gozlere dokunulmamas:.

Oksiirme ve hapsuma esnasinda tek kullammbk mendil, efer yoksa dirsek kivnlarak i¢ kismina
Skstirilmesi, hapginimasi.

Kapali alanlar belli zaman arabklar ile havalandinlmasi.

Yere titklirenler uyanimas, cgitim verilmesi,

Sigara izmariti, kulleamlms mendil ve kullaniimig maskelerin yere atilmamasi, ¢aligma alanlaninin belli
noktalarma tibbi atik torbalan yerlegtirilmesi ve bu alanlarda toplanmasi.

Miimkiin oldugunca yurt digi ziyaretlerinin iptal edilmesi.

Seyahat Sagh

Ziy

Ulkelere seyahatlerin yasaklanmast.

Yurt disindan dénenlerin miimkiinse 14 glinliik bulag siiresini evinde gegirmesi, home ofis uygulamasina
gegilmesini. ise ddnmek zorunda ise maske ve eldiven kullandirilmas:,

Seyahat boyunca tiim hijyen kurallanna uyulmasi, toplu ortamlardan uzak durulmasi, belirtileri tasiyan
kisilerden uzak durulmas, aktarmasiz uguglann tercih edilmesi, yamnda bir seyahat kiti ile yola ¢ikmasi {
maske . eldiven, el hijyeni icin dezenfektan. tek kullanimik mendiller)

Temasa agik Griinlerin kullamlmamas.

Miimkiinse aktarmasiz seyahat edilmesi.

aretgiler igin dnlemler

Sosyal mesafenin korunmas. El sikma ve Opiisme yasaklanmasi.

Ziyaretgilerin bulunacag: alanlarda el dezenfektanlannin ve maskelerin lobi, toplant salonlan ve odalarda
bulundurulmas:.

Miimkiinse ziyaretgilerin atesinin dlgiilmesi ve atesi yiiksek olanlann igeri alinmamast.

Ziyaretgilerin iceri ahmirken kayitlanmn tutulmasi.

Taseron firmalar ve ¢ahganian

Iss

Tiim tascron ¢alisanlarnin, Ana firmanm belirlemis oldugu kurallara uymas.

ise girigte taseron galiganlarinin, soforlerin  ates Slgiimii yapilarak igeri alinmahdir, Temas hikayesi
sorgulanmas! ve temas §liphesi olanlarn igeri alinmamast.

Calisilan taseron firmalar, lojistik tedarikeileri ve sevkiyat firmalan ile baglanti kurulup sirket acil durum
eylem planina gére harcket etmeleri saglanmas.

irekdiligi

Kriz sirasinda temel ihtiyaclan ve lojistik destegin nasil saglanacagi planlanmast.

Calisan insanlar arasinda en az 2 metre olmasi seklinde ¢aliyma plamna gegilmesi.

Caligma alamna giris gikig tek kapidan yapilmasi , salgin seviyesi yukselirse yabancilarmnigeri
alinmamast.

Yemek ve mola zamanlarinda sosyal mesafenin 2 metre geklinde korunmasi, ige gore daha 8z sayda

4/19

CALISA
TEMSILEZIS]

DESTEK Y AR
PERSOMNELIJ PERSONELI uzwﬁmyn/}_ H__g(ﬂﬁi vEKILE .

1M s GUVENLIGI ISYERI ISVEREM

r.7a
==

-

i ———

| =<,
~ <1 | AN
==\ Ne o




3. BULASMA VE SONUC AKSiYONLARI

personelle yemek yenmesi ve mola saatlerinin ayarlanmasi.

*  Temel hizmetlerin verilmesi i¢in gerekirse daha simrh sayida personelle galigiimas:,

3-a.Bulagma Oncesi Yapilamas: Gerekenler
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_ ISYERINIZDE CORONA VIRUS TESPITI
ONCESI YAPILMASI GEREKEN CALISMALAR
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ISYERINIZDE CORONA VIRUS TESPITI
ONCESI YAPILMASI GEREKEN CALISMALAR
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_ ISYERINIZDE CORONA ViRUS TESPITI
ONCESI YAPILMASI GEREKEN CALISMALAR

3-b. Bulasma durumu Tespiti

Galigma alanlarinda agagidaki belirtilerin bir veya birkagim gosteren kisiler veya ilgili belirtilerin bulundugu
gahiganlan tespit eden kigiler hemen ilgili saghk birimleri (Saghk Bakanhg Iletisim Merkezi -SABIM-184) ile temasa

geemesi.
Ateg

*  Kuru skstirik
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Yorgunluk
Balgamh okstrik
Nefes darhigs
Eklem agns
Bogaz agnsi

Bas agnis
Titreme

Bulanti veya kusma
Tikah burun

Ishal

Kan gkslirme
Goz gigmesi

e & & ¢ o P 42 P & U @ @

3-¢. Viriisiin Tespiti sonras:

*  Tespit sonras: hastahk siiphesi bulunan kisi ve ilgili kisiyle yakin temas kuran kisilere kisisel koruyucu maske verilip,
hastalik stiphesi bulunan kisi/kisilerin saglik kuruluslanina Koronaviriis siiphesiyle nékili profesyonel saghk
ekiplerince (Saglik Bakanli letisim Merkezi -SABIM-184) saglanmalidir.

Temasta bulundugiu kisilerin 6zel risk gruplarina dahil edilmeli ve saglk gézetimi yapilmahdir.

Caligtig: alanin 6zel olarak dezenfeksiyonu saglanmalidir.

Sonuglanin negatif ¢ikmasi halinde temel dnlemlere devam edilip, acil durum takibi sonlandirilmalidar.,

Sonuglann pozitif ¢ikmasi halinde tim galiganlann, igletme ile igtiraki olan kisi ve kigilerin bilgileri saghk
kurutuslanna bildirilmelidir.

Isletme faaliyeti durdurmal ve resmi kurumlarla iletisime gecilmelidir.

*  Resmi kurumlardan bilgi alinana kadar faaliyetler askiya alinmahdir.

s ® ¢ 0
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ISYERINIZDE CORONA VIRUS TESPITI
HALINDE YAPILMAS!I GEREKEN

Coronavirus

CALISMALAR

4. CORONA (COVID 19 ) AKIS SEMASI

q = i 10/19
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POZITIF

BELIRTI GOSTEREN Kisl
VEYA KiSILERE KKD VER

|

HAYIR

TEMAS ETTI& Kisl VEYA KisiLERE

KKD VER

!

EVET

184 EKIPLER| ILE ILETISIME GECIP BELIRTi GOSTEREN
KISININ SAGLIK KURULUSLARINA SEVKINI sAGLA

I

ISLETMEDE TEMEL GNLEMLER| UYGULAMAYA DEVAM ET

!

TEMASTA BULUNDUGU KiSILERI OZEL RiSK GRUPLARINDA DEGERLENDIR VE
SAGLIK GOZETIMINI sAGLA

l

TEMASTA BULUNDUGU GALISMA ALANININ VE KULLANDIGI 1§ EKIPMANLARININ
DEZENFEKSIYONUNU SAGLA

J

NEGATIF

ISLETMEYE GELEBHLECEK KISILERIN ZIVARETLERINI BIR SURELIGINE DURDUR / GORUSMELERIN
ISLETME DISINDA YAPILMASINI SAGLA

{SLETME FAALIYETLERINI
HEMEN DURDUR

l

SAGLIK KURULUSLARINA VE
KOLLUK KUVVETLERINE
HABER VER

I

YETKILILER GELENE KADAR
KIMSENIN iSLETME DISINA
CIKMASINA 1ZIN VERME

l

YETKILILERIN EMIR
TALIMATLARINA UY

l

RESMI KURUMLARDAN IZiN
ALINANA KADAR
FAALIYETLERI DURDUR

EVET

HAYIR

TEMEL ONLEMLER ALARAK
FAALIYETLERE DEVAM ET

IZIN ALINDI MI ?
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ILKYARDIM EKIiBi
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ADI SOYADI GOREVI TELEFON
SALGIN HASTALIKLARI KONTROL EKIiBi
ADI SOYADI GOREVI TELEFON
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ELLERIMIZI

EL YIKAMA ONCESINDE, AKMAKTA OLAN SU ELLER NORMAL SABUN ILE
ELLERDEX] YOZUN(C-SAAT ALTINDA ELLER ISLATILIR KOPORTOLEREN EN AZ
Giel AKSESUARLAR 20 SANIVE SOREYLE
CINARILIR KUVVETLICE OVUSTURULLUR
BILEKLER, AV ICl, ELLERIN SIRT
VE PARMAK ARALAR? ILE
TIRNAKLARIN KENAR VE UCLARI

o)

ELLER SU ALTINDA fyice ELLER BILENLERDEN AYN! KAGIT HAVLU ILE
DURULANIR BASLAYARAK KASIT HAVLY MUSLUK KAPATILIR
ILE XURULANIR

0006
/SaglikBakanligi

saglik.gov.tr

Detaylieblgi igin
QR Code Okutunux
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ELIMIZDE

Maniaaasn

OKSORME VE HAPSIRMA
SIRASINDA ASIZ VE BURUN
TEK KULLANIMLIK KASIT
MENDILLE KAPATILMALIDIR. KACINILMALIDIR.
MENDIL YOKSA DIRSEGIN i¢
KISM! KULLANILMALIDIR.
ELLER EN AZ 20 SANIYE SU VE SABUN OLMADIE!
SOREYLE SU VE NORMAL DURUMLARDA ALKOL
ICERIKL] EL ANTISEPTIGE
KULLANILMALIDIR.

KIRL] ELLERLE AGIZ,
BURUN VE GOZLERE

DOKUNULMAMALIDIR.

Detayli bilgt igin
QR Code Okutunuz

saglik.gov.tr

000®
/SaglikBakanligi
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ELLERIMIZI NE ZAMAN YIKAMALIYIZ?

» Buruntemizlifinden
sonra

\ » OksUrdilkten ve
Q hapgirdiktan sanra
-
m\ » COplere ve bozulmug
gidalara dokunduktan

sonra

» Pismemis gidalara

» Yemek hazirlamadan temas ettikten sonra

dnce ve hazirladiktan

» Toplu tagima araglarin
kullandiktan sonra

sonra
» Hayvanlariatemas
¥ Yernek yemeden dnce ettikten sonra
ve yedikten sonra
+ Eller gbrinur sekilde
b Tuvalete girmeden kirlendijinde
dnece ve tuvaletten
ciktiktan sonra » Digandan eve
girdigimizde
v Dig, adhe, yUz, gbz

temizlijinden 8nce

ELLERIMIZi NASIL YIKAMALIYIZ?

@ 8 ykama ncesinde, © Eller sv altmda fyice durvianr.

ellerdeki yiziik-saat gibi

aksesuarlar cikanhr. @ Eller bilekierden baslayarak
kagit haviu ile kurulan.

 Akmakta olan su

altnda eller wslatihr. © Aym kagrt haviu ile musivk
kapatibr.

£ BileKer, avug igi, elierin
sirt ve parmak aralan fle
tirnakiarm kenar ve uglan
sabun ile kdpurtilerek
en az 20 saniye sUreyle
kuvvetlice ovusturulur.
T.C. SAGLIK 0000
BAKANLIGI l saglk-gov.tr SaglixBakanligi
— 15/19
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EVDE IZLEME

Yurt disma

cikmaymn

inizi iplal edin

guni evde

Alle ayelenmi korum

Ak IcIn

evde kendinizi izole edin

meyin

) TURKIYE CUMHURIY

SAGLIK BAKANLIGI

(KARANT! NA) I

GUN

KURALI

| Kap! Kotian

10
11

ailandsQiniz

inla her

{.I.-‘.,l - R -
{ Kullanmayin

12| 5

| e

| Ddst

c21 Iy
Ko Tl

amalurie

qln termzieyin

darigimz varsa, maskoe L

KORO

NAVIRUS
C.n.Gfruz ""Db
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Atesiniz varsa veya Oksiiriiyorsaniz
seyahatinizi erteleyini

SEYAFAT
EDERKEN
SAGLIGINIZ]

\ ORUYUN

Son 14 giin icinde Cin basta olmak iizere
koronaviriis enfeksiyonu goriilen iilkeden
geldiyseniz;

Atesiniz varsa, dksiirityorsaniz ve nefes
almada zorluk cekiyorsaniz maske takarak
saglik kurumuna basvurunuz ve hekiminize
son seyahatiniz hakkinda bilgi veriniz

26.02.2020
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Cahsan Sajhds ve Is Strekiiligi geregi, Salgindan Korunma Acil Durum Eylem Plami gelistirimeli ve uygulanmalidir. Yonetim Kuruiu ve Direkifrier tarafindan, Ac Durom
Eylsm Komitesi olusturularak, Gyeler atanr. Bagkan belirienir. Takip ve uygulama sorumiuian belirlenir.Komite tam yetidli gbreviendirilir. Aknacak Snlemier ciddiyet seviyelerine
gore beliflenir. Acil Durum Eylem Plari, Saghigi etkileyecek ve Is SGrekillijine zarar verecek bir salgina kargin haziriiki olmak icin rehbertik eder. Kontrol listes! macdelerine
laveten, genel, yerel ve acil gareksinimiere bagh olarak ek eylemier garekebilir

Tlrkive'de be is bir vakanin bulunmas: siphesi
TOridye'de sinirh bir boigede belgelenmis vaka butunmasi / BOLGEDE'da vakaa tespiti
Torkiye'de yaygin bir sekilde insana yayiima oimasi / KULU'da vakaa tespiti
|VirGsOn rizhi bir sekiide vayiarak Torkiye'nin her noktasinda vakanin goriimesi / TSOF
Salgindan Korunma Acil Durum Eylem Plam Kontrof Listesi
Uygulamadan
Tedbirler Karar Takip Sorumiusu Sorumiu Termin
Temel el hijyeni efitimiert, afig bitgilendirmelerinin verilmesi sagtanmalidir. igveren vekilfisyer Ivecikide
(Yemekhaneye projeksiyon perde eitim video, slayt) Heldmi
oronavirizs semptomian (izerine Afigler, efjitimier veriimelidi. '5"9"3‘;‘“"5;‘5"”‘5“ Iveditikie

El hijyeni, Maske, UV-c lamba (saghk birimi} icin vb Granlerinin tedariki

saianmalidir. Befirienen noktalara, duvara monte el dezenfektaniannin idari m&”m Tedarik ivedilikia
eriegtiriimesi ve kulianims

Eger dksiwen, atesi olan ve nefes aimakta zorlanan bir persone! varsa, Atali Isyeri Hekimleri/ ivediikle

cerrahi maske takhnilarak en yakin saglik kuruluguna gdnderiimelidir, Birim Yoneticileri

Ulkedek! hastallk ducumy, Acl Durum Komitesi tarafindan, saghk nmis Acil Acl! Durum Eylem i

[kurumianndan dgreniierek, gereidi bilgilerin Gst ydnetim ve thim birimierle [Durum Komites! Komleesly edilikie

ipaylasiimas: saflanacaktir. Masas:)

hifyenine dnem veriknelidir. Eller en az 40 saniye boyunca sabun ve .

isuyla yikanmali, sabun ve suyun oimadigl durumiarda aiko! icerikii ef TOm Galiganiar Ivediilikie

antiseptifi kullanimahdis.
0m odalarda ve calisanlarda, 70°C 0stinde kolonya olmalidir. ida igler Tom Cahganiar ivediilkie

Ei siligmak ve tokalasmak. 6piismek yasaklanmislr. Iveditikie

Kirli ellede afiz, burun ve gdzlere dokunuimamalider, Tom Cahksaniar

Oksirme veya hapsirma sirasinda agiz ve burun tek kullarimitk menditie

kapatiimals, mendil yoksa dirsegin ig kismi kulandmalidi, Tom Gahganiar e

Diabikiigince kalabalik ortamiardan uzak durdmaiidir. - Tom Caksaniar ivedilikie

Is yerieri basta oimak (zere kapal alaniar ik ik havalandinimalidir, Birim Yonetcileri ivecilikie

Bagjisiklik sistemini gdglandirmak icin dengeli ve saglikl basteniimelidir ;

Gdalar tketiimeden dnce lyice yikanmalidr, Tam Caliganiar Ivedtiice

priere zma f )

\ tlikdrmek, rit, kagit mendil, medical maske ve ¢5p atmak Tam Cals ivedilikie
Om birimierde el yrkama egitimi uygulamall olarak, birim ydnetclieri g "
aratindan verlimell ve konirol edilmeligis. S nEee Ivedikie
am projelerde saha ¢alisanlanna corona virds septomianyta ilgili s T

biigilendirme Atal Isyeri Hekimieri ve DSP tarahindan verilmelidic. Birim Yoneticien Ivediikie

aliganiann mimkin oldugunca GUN 151§inda ginesienmaler, bunu Birim 'Yoneticileri / idari "
iesvik edici tedbirer, sahe disi aktivasyoniar dizenlenebilf. isier Tom gahiganiar Ivedilikie

Hijyen gerektiren bOtin ekipmaniar (bardak, haviu vb.) kigiye bzst (Atanmug Aci - .

cimalidir. Ortak kulamimayacakhir, Elde yikama yapilmayacak, bulasik  [Durum Komitesi Biim Ymgig!rleril e Iveditikie
iakinasinda yikama yapilacaktir, |(Kriz Masasgi)

(Ofisier ve dinlenme odalar, kapall Galisma alantan sik sik Birim Yoneticleri / Idari | TeMiZik Personel i
avala Temizlikie Gorevii ivediliide

inavalaninimalidir. lster Personel

Temizige bastamadan dnce (eldiven takimadany ve temiziik bittikten Birm Yoneticilet /laan | Tormi K Pereonel, -

gorevil

sonra eller yikanmahdir, igler Begnnipl

Rehbarimize gore 3, 4 ve 5 seviyede yer alan Gikelere i§ amacl 2 X

Seyahatler Yonetim kuruiu onay: fle yapilr. veren vekli 0 S pepler Ivediike

Seyahat ediimesi durumunda enfeksiyon riskini en aza indirmek icin

aklarmas) olan ucusian tercih edilmemeidir. Tam Galisaniar hvediikle

Havaalaniarinda kalabalk salonfardan kaginiimatidir. . Tom Cahsaniar Ivedilikie
AKut solunum yolu enfekslyonu olan kislierie yakin temas eciimemetidir. Tam Caliganiar ivedilikie

[Sehirier aras: seyahat planian gd2den gegirilrek, gerekii degilse seyahat N Tom Caliganiar ivadilikte

lediimemelidir.

[Seyahat eden kisiler akut soiunum yolu enfeksiyonu semptomiarina

isahipse, cerrahi maske kullanmali, bkstrdk esnasinda; mesafeyi Tom Galiganlar ivedilikie
orumali, tek kullammiik mendil #e drtmell ve ellerini yikamalidir

Otel, k. o:obﬂs vb. yerierde temasa acsk Griinterin tiketimesinden Tom Galiganiar vediiikie
acinmalidic

Kriz sirasinda teme! ihfiyagtanin nasif talep edilip, lojistik destegin nasi Satin Alma/Birim Ivedilide

sadlanacad belifenmelidir. Midrieri

Ofisler dahil olmak Ozere Gzellikle gbzie gordifr tozun oldudu galisma Idari isler, Birim

alanlan gibi tim sahalann dogal havatandirma ydntemivie havalanmasini amiriari, | 'at Bakim Tikm galigantar Ivedilikie

saglamak, pencerelerin agumast (sineklik kontrolo} «Inga

Birden fazla sbfor kullanan araglarda dezenfeksiyon yapiimadan bir " ”

naska solore devredimemesi i idari Ister Tagma sl e

A

i

i &
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Yemekhane galisanianrun ve Caycilann, KKD kulamminin arttirimasy o :
dikkatinin arttinimas), e dezenfektant kullaniminin saglanmasi. laari Ister Yermek fimast Ivedilide
<2 Parsonetieri bilgilendirmek lzere afisker hazidanarak galiganlarin B?@n mﬁm | ivedilikie
ulagabiiecelerl yeriere asiimasi saglanmaidr. i Isier fvican
_ |Son 14 gin icerisinda Seviye 3 ve Czeri Gikelerin birinden gelen persons! A;nmn_Acl_l .
52 |varsa, cemahi maske takarak en yakin Egitim Arastirma Hastanesine.  [Durum Koraltes) e o Ivediilicie
yanlendirilmelidis, (Kriz Masasi)
52 Ulkede yaganabilecek salgin durumiannda Al Durum Komftesi Acii Durum Eylem vedilikie
|tarafindan Seviye glincellemesi yapilacakiir. Komites
Sokak hayvanian de temastan kaginilmahdir. Tesisteki mevcut Basibos . ; i
S2 Ihawanlar wzaKiastinimalidir idari igter Md, Hizmet alimi Ivedilikie
Alesi olan (38 C ve bzeri) caliganlan hastaneye yoniendirimetidir. (Tam Atall isyeri Hekimieri/
S3  |pirimlere ategli personelin teghisi iin infrared tomassiz, ates dicer Birim Yéneticileri/ ivedilikie
tabanca temin edilmelidic.)} Personsl MOdOri(E0
Y0ksek ateg, Sksrik soguk alginkgs, grip belirtieri olan caligandar maske Birim Yoneticilerifsyer .
S3  |eidiven takarak Haslaneye yoniendirliider. Servise binecekse maske, Hekimieri Tm gatiganiar iveditikie
eldiven takmadan binmemelidiner.
Tesise girlglerin yaimizca temet personet fle siminandinimast .
S8 |sagianmalidir. Tesise qiris kontrolld bir sekilde yapiimalidir Idari Ister Ivedilicie
Normalde & ayda bir dig hizmet alim seklinde yaptinian Kima
83 bakimiannn, 3 ayda 4 yaptirimas: . idari igler, Birim amirier Yemek Firmast ivedilide
1sardarin her daim maske ve gerekli calisaniann latexs eldiven :
s3 Ei’aﬁm Jlisitigd gerekd gak Bidm Amideri Tom gaiisaniar ivedilide
Personsl tagima Servislerinin havalandirma fikrelerinin sik degistirimesi, _ it ?“fmn_ _
S3  |ic dezenfeksiyonian yapmalan, gilnlik temizlikierinin ve dezenfeksiyon idari Isier vedilikle
Atal lsyeri Hekimleri ve
yapiimas iGUlan
Bir birimde Hasta/Stphell calisan lespit edikiikien sonra aynl servisie -
gelen cabsaniann, aynt birimde ¢ahganiarm tespiti; ates ve IAtanmmug Ac Birim Yoneticileri, Atah
83 |sorgulamalanmin yapilmast 0zere hasta izolasyon afanna sevki, isyer  |purum im TyHiert Tom gahisantar hedilie
hekimine bilgi veriimesi {(Kriz Masas1)
Sanada vakaa takibl ve saha ii ve digindald Organizasyon ve etkiniic Birim yoneticller, IK
Planlama agamasinda, olayin uygulanmasinda ve olaydan sonraki idari Isier Mo, Per'son'el
S3  |asamada organizatdrer ve sagiik otoritelen arasinda yakin koordinasyon Md: [YH. Govertik Tam cahsaniar ivediide
gereklidir, Engilebilirlik, ankk bigi aktanm (7/24) icin iletisim kanalannin i Arr;irlerl
kunsmast —
Maske, Eldiven, GoziDk, Siperiik, Tywek Tulum, Gamasir suyu, Alkok, !
53 Koionya, El dezendektar, Ventilli maske stokianrmin artinimas: ISGGAdart isier vediiide
53  [Tom tesisterin uin boiimierine ei dezentektanianmn konuimas B — idari isler ivedilikie
Son 14 gin icerisinde Seviye 3 ve Ozeri Olkeferin birinden getlen
84 Imalzemeler, dezenfeksiyon yapildgjina dair Ozerinde bilgi yoksa; cerahi Igveren vekili Adari igler Ivedilide
maske eldiven takilarak dezenfeksivon igtemi yapilip kullanmima bastanur
Toplu clarak bulunuimas! gereken durumiarda (egitim, brifing, toplant, o N
vemek vb.) insaniar arasinda en az 1,5 m mesafe oimasi igin Idari Isier Md. Gida Firmasi Ivedilikie
prosedUnierin Lyaulanmas) sadianmalidsr.
ggm:: ve toplantiann uzaktan letigim sistemien kullanilarak Igveren veki ivedilikie
Projelerden herhangi birinde coronaviruse yakalanms bir personel o
84 |oimas! durumunda yoneticiler vasitasiyla Komiteye acilen bilgi veriir, Acl S o "’km’“’"‘:l“"‘”'“" Tom alisantar vediide
Durum Komitesi toplarir, Kriz masas: olugtururiur.
Rehberimize gore 3, 4 ve 5 seviyede yer alan (tkelere I haricinde
54 Iseyahat yapimamas: dnerifmektadir. Yurt digina seyahat edilacekse, Tom Caliganiar ivedilikie
ddnigte 14 giniGk karantina sorwasinda ige baglamas: Snerilir.
Riskli BOlgelerdeki seyehatierden ddnenlerin 14 gin maske-eldiven
54 Ikullanmast 2oruniudur; momkinse HomeOfice gahgbnimali, gerek Tom Cahganiar ivediikie
riiOrse karantina Lyautanmahdir.
Temel hizmetleri verebiimek zere minimum parsonel sayisi ve yetkin A
§4  ipersonelier tespi edimelidir. Aci bir durumda galisaniann durumuny  (AtaNMIS Ach Birim MOdlrieri Ivediilda
beliemek ve degeriendirmek tizere siveg gelistiilmelicir. urum Komitesl
Kriz Masasy) _
Gnlik Vijeut 1sis) takibi: Tom Galisanlann ateslerinin gonlOk olarak Birim Mihendisteri, ;
isbas! asnasinda ve gerekdl hailerde dictimesi Ustabasian Tl caisganiar Ivedilie
Ziyaretciler, Alt yikleniciler, Sotorierin atesinin dlglimesi; yksek Ategli idart lier G&mmﬁgﬁ: / edilide
personelin geri gevrilerek hastaneye ydnlendirimesi P
Ghvenlik Goreviisi /
S4  |Tom ziyaretcilere maske lateks eldiven verilerek mutiaka taktinimasi idari igter Goreviendirimig ivedilide
Personel
Hasta ve atesi oldujunu beyan eden personelin ige gelmeden. hastaneye Parsons! Mdilg, Birim s
S Lgitmesi Yoneticisi, Atall [yH | 1O calisaniar vedilie
Dig firma personelleri, s6l0rler ve zivaretclienin  bekdere alanlarinda idari Igter, Birim Govenlik Gbreviisi / .
5S4 Ihtuimass, yermekhane, cay ocalyltoplantt ve egitim salonlan vb toplu Yoneticiteri Goreviendirimig ivediikie
L yeriere girislerinin kisitianmas: = = Personel
Igyeri sahasinda,Revir katlarinda ve nizami Sipheli/Hasta gahgan/ i o " .
S4 Ziyaretci Igin izod alan olugturvimas %aae ) S /Sxereﬁ vakill fidari igler o Ivediliide
I
AN
\ / \’M“) ,
\{ —
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s4 ?goyas O?st;] ve kronik hastaligs olanlann izolasyonunun saglanmast Personel Tom caliganiar ivedilide
Korona mispet gelmesi durumunda o kisiyle ayni sahada galiganianaria,
ayn servisi kullanantann, hastahgm sOphel olarak tespit edildigi ik Birim Yoneticileri, Atalt .
S4 giinden itibaren olacak sekilde 14 gin evierinde izolasyonlanmin igyeri hekimi Tom caliganiar Ivedilide
saglanmasi ve takbi (Sadlk Bakanhg kuralian uygutanir)
Atal lgyeri Hakimi Ivedilide
Ziyareizi Sanaya girmeden, medikal maske taktinimasi, ellerine 70°C
kolonya dokimesi; | Karsllayan Gavenlik
Infrared temass1z ates Oiger tabanca ile Ates dicimd, B Goreviisi/ ivedilide
YUksek atesi varsa ivedilikie zolasyon alamna alinmas! ve/veya Goreviendiriimis
o4 [|Hastaneye yonlendiriimesi, (TUm Viralgribal veya bakteriyal USYE/ASYE Parsonel tarafindan
vakaalan dahi!,_ayinm miimkin dedl.} | o
Alest yoksa 14 gin gizetimi ve bu siira boyunca maske kullandirimas, 1 Birim Yoneticis!, tvedilide
metre mesafeden yakina gelinmemesi: - Refakalci Personel
14 gitnlOk Gozetim! esnasinda Ates, Nefes Darlifji, Skslirlk, aksink, Hekim
hapgink durumunda; 2 metreden yakma yaklagitmamass, maske ve  [Atanmeg Acil A:ilrlif[rs\ys:neﬁeisl ’ ivedilile
diven #le hastaneye yinlendiriimesi dnerilir. Durum Komitesi
(Kriz Masasi)
i¢ ve dig Toplantlarda Katdimeilartn riske duyariiik durumu
gizetimesi;
S1
= Cok sayida insan bir araya gefecek mi, ylksek yoduniukiu mu?
- COVID-18 vakasi sikhig) yiiksek bSlgelerden insanlar katiiyor mu?
- Uluslararags risk alantanndaki bilinen, ozellikie etklienen diger
béigelerden insanlar katliyor mu?
- Akut solunum semptomian olan kigiler katihyor mu?
- Yaslilar veya altta yatan hastalikian olan kigiler katthyor mu? )
54 |- sagk hizmetteri vaya kritik altyapt galiganian katlryor mu? Ikidari Iier Tom gahsaniar Ivediliie
52
(2) Otdukga riskii olay tiird
* Yilksek sayida ve yodun kontak segenekleri?
» Katthmeilar arasinda yakmn etkilesim (Grnegin dans)?
~ Etkinligin uzun silrmesi?
- Katihmestann kim ve nereden clduduna dair merkezl kayit/analiz
yok.
(3) Olayin ve uyguiamanin oldukea riski ver
yemekhanede kullan at caial,kastlfuz, sekerkait bardak, posetii ekmek |Atanmis AcH
kullanimas) Yemek dagiiminda sadece yemekhane personali tarafindan [Durum Komitesi idari igler Yemek firmas! Ivedilidie
yapimast (Kriz Masast) _
emel igietme personel icin, yeterii miktarda yiyecak ve su f
poanmaldir. L idari igler B tvedilide
Givenlik Gorevisi /
Ziyaretcl Kabul ediimemesi idari igler Goreviendirimis editiie
Personel

N
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Calisan Saghii ve s Srekliigi geredi, Salgmdan Korunma Acil Durum Eyiem Plan gedistirimel ve uygulanmalidir. YOnetim Kurulu ve Direladrier tarafindan, Aal Durum
Eylem Komites! olugtundarak, tyeler atanir. Baskan belirienir. Takip ve uygulama sorumiuian belirienir Komite tam yetkil gbreviendirilic Alinacak onlemier ciddiyet sevivelerine
gore belirienir. Ac Durum Eylem Plam, Saghi: etkileyecek ve Is Shrewiligine zarar verecek bir salgina kargin haziritkh oimak icin rehberlik eder. Kontrol listesi maddelerine
ilaveten, genel, yerel ve acil gereksinimiere bagl olarak ek eylemier gerekebilir.

1: BILI TGrkiva'de belgelenmis bir bulasma vakas| bulunmamas

2:IKAZ TOrkiye'de belgelenmis bir i bul s1 suphesi

3: CIDD1 TOrkiye'de siurl) bir bélgede beigelenmis vaka bulunmas: / BOLGEDE'da vakaa tespiti
~ [Seviye 4: SIDDETLI Tlrkiva'de yaygin bir sekilde insana vavilma olmas! / KULU'da vakaa lespiti

5: KRITIK VirlisOn izl bir sekilde yayilarak Tarkiye'nin her noktasinda vakanin goriimesi / TSOF

Salgindan Korunma Acil Durum Eylem Piani Kontrol Listesi
Seviye Tedbirier Karar Takip Sorumlugu Uygulamadan Termin
Sorumiu

emel et hijyeni editimieri, afig bilgikendirmelerinin verimesi saglanmalidir. Isveren vekilisyeri vedilide
(Yemekhaneye projeksiyon perde.egitim video,siayt) Hekimi :

oronavirils semptomtan (zering Afigler, efjtimier verimelidir. isverer;bmiﬂsyeﬁ ivediile
El hijyeni, Maske, UV-c lamba (saglik bkimi} igin vb Orimlerinin tedariki Idari Isler / Satin Al
saglanmakdirBalidenen noktalara, duvara monte & dezenfektaniannin 1 g:pamm ma Tedarik ivedilidie

eriestiiimesi ve kullanimu L
Eger oksiren, atesi olan ve nefes almakta zorlanan bir personel varsa, Atall lsyeri Hekimleri/ ivedilide
cervahi maske taktinlarak en yakin saghk kuruluguna gonderitmefidir, Birim Yoneticileri
Ulkedeki hastatik durums, Acil Durum Komitesi tarafindan, sagiik Atanmus Acil
hurumianndan dgrenikerek, gerekii bigilerin Dst yenetim ve tom birimiere [Duram Kowatesi | A% DUy EYien Ivedilade
[paylasiimas: saglanacaktir. |(Kriz Masast)

El hijyenine dnem veriimelidir. Eller en az 40 saniye boyunca sabun ve
ia yikanmali, sabun ve suyun olmad durumiarda alkol igerikii el Tom Calisaniar ivedilikie
a4 i kullanimalidw. |__

Om pdalarda ve cahsanlarda. 70°C Ostinde koionya olmahidir, idari Isler Tim Caliganiar Ivediiide
El silugmak ve tokalasmak, dplismek yasaklapmistir. ivediikie
IKirll eliorie ajiz. burun ve gtiziere dokunuimamalidir, - Tam Catisanlar
Oksirme veya hapsirma sirasinda afiiz ve burun tek kullammiik mendille :
kapaiimali, mendil yoksa dirsegin i kismi kulanimelidir, TGN GEeniay Ivedtilde
Oiabildigiince kalabaltk ortamiardan uzak duruimanair, - T0m Cahsaniar ivedifikie |
Is yerleri bagta oimak Ozere kapali alantar sik sik havalandinimalidir. Birim Yonetcileri Ivedilikie
Bagisikhk sistemini gOglendirmek icin dengeli ve sagiiki: bestenimeliir. o ]
Gidatar toketiimeden once Iyice yikanmandir, - TOm Galiganlar Ivediikie
.v :mﬂrmek,lnuﬂt, kagit mendil, modical maske ve ¢3p atmak Tom Calisantar Ivedilie
Tam birimierde & yrkama egitimi uygulamal olarak, biim yoneteileri . ;

arafindan veimell ve konrol edilmelidir St Oneacan ivediiie

m projelerde saha cahganianina corona virlis septomlanyla igiki g ’
pigilendimme Atal Isyer Hekimieri ve DSP tarafindan verimelldis. i e vediikie

asanlann mumkin oldugunca GUN 1g§inda gineslenmeleri, bunu Birim Yoneticileri / idari i
esvik edici tedbirer, saha dig: aktivasyoniar dizenienebir, ] Ister T calisaniar Noaike
Hijyan gerektiren botlin ekipmaniar (bardak, haviu vb.) kigiye 6zal JAtanmug Acil - .
oimialichr, Ortak kukaniimayacakdr. Elde yikama yapimayacak, buiasik  [Durum Komitesi | 20 Y°"§,”§'°"’ idar ivedlikie
imakinasinda yikama yapilacakhr. |(Kriz Masas))

Cfisler ve dinlenme odalan, kapali galisma alamian sik Stk Birim Yoneticileri / idari Tem_zuk Persone, .
havaianmimalidir Ister Temiziide Qorevil Iveditikie

) ) Personel
Temiziige basiamadan dnce eidiven takilmadan) ve temizik bittikten Birim Yoneticileri / idari T;m’ww el —
sonra eller yikanmahdir. ister

_ Pargonel
Rehberimize gbre 3, 4 ve 5 seviyede yer alan Olkeere is amaci saniar iveds
Seyahatier Yonetim kurutu onayt fle yapiir. ) apeenvekE TEnGa e
foeyanat ediimesi durumunda enteksiyon riskini en aza indirmek igin [
aktarmas; ofan ugusian tercih edil fidir, . Tom Gahganiar Ivedilikie
avaalaniannda kalabahk saloniardan kacimimandir, ___ Tom Calisaniar Ivedilikie
AKUt solunum yolu enteksiyonu olan Kisllerie yakin temas edilmemelidir, Tim Galiganiar ivediikie
ehirier aras) seyahat planian gdzden gegiilirek, gerekli deglise seyahat - Tum Galisaniar ivediikde
adiimemelidir. : =
[Seyahat eden kisiler akut solunum yolu enfeksiyonu semptomiaring
sahipse, cerrahi maske kullanmali, OksOrDk esnasinda; mesafeyi Tim Cahsaniar Iveditiie
fkorumaly, tek kidiamimik mendll lle ortrneli ve elierini yikamalidir.
|.-r uck. obﬂs vh. yerterde temasa agik Urinlerin tiketiimesinden Tém Caliganlar Ivedilikde
fiz sirasinda temel iMiyaglann nastl talep edilip. lojistik destegin nasil Satin Ama/Birim ——
saglanacall belirenmeliir. - Midarieri !
Ofisler dahil oimak Uizere 6zellikle gdzle gbridr tozun oldudu galigma idarl isker. Birim
alanian gibi tim sahalann dogal havalandirma ydntemiyle havalanmasini irleri ls N { Bak Tum galiganiar vedilike
saglamak, pencerelerin agiimast (sinekiik kontrolii) amsnen, ingaat Bakim
Birdan fazia gdfor kullanan araglarda dezenieksiyon yapimadan bir - : )
paska sofore devredimemesi - ~ ) Jr Tagtma firmast ivedilikie
i 7~
. L TN .
L) \V’ ) . i |
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Yernekhane calisaniannin ve Gaycilann, KKD kullapiminin arttinimasi/ i "
dikkatinin arttinimasl, el dezenfektani kullaniminin saglanmast. Ioari Isier Yemek firmas: Iveditiie
[Personelieri bilgitendinmek 0zere afigier haziranarak calisaniarin B‘:“fa" ﬁﬂﬁm Siia
ulagabilecekisri yerlere astimast saglanmalidir, hm Isler enidark :
. ||Son 14 gin icerisinde Seviye 3 ve Gzeri Glkelerin birinden gelen persone! [Atanmig Acil Personel Md/ Birim i
varsa, cerrahi maske takarak en yakin EJitim Aragtirma Hastanesine urum Komites| Yoneticileri Ivedilikie
endiriimelidir. riz Masas)
Ulkede yasanabilecek salgin durumianinda Acil Durum Komitesi Acil Dunsn Eylem ivediliie
taratindan Seviye gincellemesi vapilacaktir. Komitesi
Sokak hayvaniar ile temasian kaginimalidir, Tesisteki meveut Basibos :
aniar uzaklagtinimalidir, idari igler Md. Hizmet alimt ivedilikie
lasi olan {38 C ve Gzeri) gahisanian hastaneye yonlendidimelidir. (TGm Atai isyen Hekimier/
S3  |binimlere atesh parsonelin teshisi igin infrared temassiz, ates diger Birim Yoneticiler ivedilikie
tabarica temin ediimelidir.} Persone! MOJOMOGG
Yiksek ates, Sksirik soguk alginii, grip belirtileri olan galiganiar maske = ;
eidiven takarak Hastaneys yoniendrililer, Servise binecekse maske, Birien ngmnﬂsyeﬂ Tom gahsaniar veditide
Tesise giriglerin yalmizca teme! personet ile sinidandinimas
saglanmehdir, Tesise girs kontrolkl bir sekilde yapilmalidis idar Igter Ivedilicie
Normalde 6 ayda bir dig hizmet alinn gaklinde yaptinlan Klima ideri igter, Birim amirieri Yemek Firmas! Ivedilikie
Galigantann her daim maske ve gerekii calisanlann lateks eldiven . .
KUtamm: Zoruniudur, Birim Amirier Tom galigantar ivedilikie
Personol tagima Servisterinin havalandirma fikreferinin sik defistiimesi, _ bl
§3 [i¢ dezenfeksiyonian yapmalan, gOnllk temiziikierinin ve dezenleksiyon idani Igler Alalt Isyer Hekimier ve hvedilide
yapiimasi IGUtan
Bir birimde Hasta/Sophedi galisan tespit edildikten sonra aynr servisie
gelen alganlann, ayr: birimde calisaniann tespiti; ates ve Atanmig Acil Birim Yoneticlleri, Atall
S8 lsorguiamatanmin yapiimas) Uzere hasta izolasyon alanna sevki, isyeri Durem f(omiwsi iYHler Vi Gaeganiar edimie
hekimine bilgi veriimesi J(Kriz Masasi)
Sahada vakaa takibi ve saha igl ve disindakl Organizasyon ve etkiniik Birim yneticlleri, IK
Pianiama asamasinda, claym uygulanmasinda ve olaydan sonraki Idari isier Md, P . '1
83 mada organizatdrer ve safiik otoriteleri arasinda yakin koordinasyon Md. IYH. Goveniik TOm caliganiar Ivediiikie
Klidir. Erigilebilirik, ankik bilgi aktanmi (7/24) igin iletigim kanaliannin ' Amireri
kuruimas:
Maske, EXiven, GozZOk, Sipariik, Tywek Tulum, Camasir suyu, Alkol, )
S8 Ikolonya, E1 dezantektam, Ventill maske stokdarmn arttnimas: ISGGAdari Ister edilide
0m tesislerin tam bolomierine el dezenfekiantannin konuimas! ) idari igler Ivediikie
50N 14 gin icerisinde Seviye 3 ve (zerl Gikelerin birinden gelen
| malzemeler, dezenfeksiyon yapiidigina dair iizerinde bilgi yoksa; cesrahi isvaren vekili fidarl isler ivedilikle
| maske exdiven takiarak dezenieksiyon isiem| yapilip kullanima bastanir,
bplu olarak bulunuimasi geraken durumiarda (egitim, brifing, toplants, -
J|[yemek vb.) Insaniar arasinda en az 1,5 m mesate oimas: igin ldari isler Md. Gida Firmasi Ivediiikie
iprosedirierin uygulanmasi saglanmahdir.
Gomsme ve toplantlann uzaktan iletigim sistemieri kullanilarak
ARimas B B Isveren vekil ivedilikle
Il Projelerden herhangl birinde coronaviruse yakalanmus bir persone! -
loimas: durumunda ydreticier vasitasiyla Komiteye acilen biigi verilr, A il . “‘m“"""n.“”w” Tom aligantar vediikde
Durum Komitesi toplanir. Kriz masasi olugtururtur,
' |Rehberimize gore 3, 4 ve 5 seviyede yer alan iikelere is haricinde
seyahat yapiimamas: onetimektedir. Yurt disina seyahat ediecekse, Tom Cahganiar ivediikie
~ |donGgte 14 gOniDk karentina sonrasinda ige baslamas dnerilir.
|Risidi BOigelerdeki seyehatiarden donenlenn 14 gin maske-ekliven
kullanmag: zoruniudur; mimkinse HomeOfice ¢aligtniman, gerek Tam Galiganiar ivedilikie
18 Orlurse karantina uygulanmalidir,
emel hizmetier] verebilmek (zere minimum personel sayis: ve yetkin A Actl
personeller tespit edilmelidir. Acil bir durumda alisaniann durumuny tanmig Birim MOdOrleri Ivedilikie
baliiemek ve degenendimmek izere soreg gelistirimelidic Durm "°"‘_‘;°"
|Gunik Vicut 1s1st takibi; Tam Cahsaniann ateslerinin gOnitk olarak Birim MGhendisleri, "
hag! esnasinda ve gerekli hallerde OicOimes! Ustabastan Tom caliganiar Iveatliie
ivaretciler, Aft yikleniciler, Stftrlerin atesinin digimesi; yiksek Atesli i Iser Gg‘frg"v:‘e“'ndim?"'.‘;" / Ivediike
|personslin geri gevrilerek hastaneye ydniendiriimes! P 1
- Gaveniik Goreviisi / ]
um ziyaretcilere masks, lateks eidiven verilerek mutiaka takiinimasi idari igler Goreviendirilmis ivedilikie
Persone!
Hasta ve atesi oldufunu beyan eden personelin ise geimeden, hastaneye Parsonsl Mdii§i, Birim "
Yoneticis), Atall IYH TOm calisaniar Ivediliide
- |15 firma personelier, sbitrer ve ziyaretciierin  bekieme alanlannda N idari igter, Birim Guventik Gorevlisi / .
S futuimasi; yemekhane, gay ocagt toplant! ve egitim salonfar vb toplu Yénoticileri Goreviendirlimig Ivedaide
3 griere Qifistefinin kisilanmas Personel
84 {lsyeri sahasinda, Revir kauanndave niza SlphelitHasta cahgan/ isveren vekill Adarl isler ivedilide

ic Rlvenlidi | foribrardim

| Iyaretci icin izolasyon alans olugturuimas: :
\ 5
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60 yag (st ve kronik hastai§ olantarin izolasyonunun sagianmasi
(Homeofis)

Korona mispet gelmesi durumunda o kisiyle ayni sahada galisanlariaria,
ayni servisi kullananlanin, hastahin $iphetli olarak tespit edildigi itk
gunden itibaren olacak sekilde 14 glin evierinde izolasyonlanmin
sajlanmasi ve takibi (Sagiik Bakanhy kuralian uygulanir)

S4

Persone!

Tom galigantar

Ivedilide

Birtm Yoneticileri, Atall
isyeri hekiml

TOm galiganiar

ivedilikie

Atall Isyeri Hekimi

ivedilikie

lyareigi Sahaya girmeden, medikal maske taktinimas:, ellerine 70'C
kolonya dokdimesi;

Infrared temassiz ates dicer tabanca lie Ates 0lgimd,

Ylksek atesi varsa ivedilikle kzotasyon alarana alinmas) ve/veya
Hastaneye yonlendirimesi, {TOm Vira¥gribal veya bakteriyal OSYE/ASYE
vakaalan dahil, ayinm momk0n dedil.)

Atesi yoksa 14 glin gdzetimi ve bu sre boyunca maske kullandinimasi, 1
metre mesafeden vakina galinmemesi;

14 gintik Gozetimi esnasinda Atey, Nefes Daritgji, Sks(irik, aksink,
hapsink durumunda; 2 metreden yakina yaklagiimamasi, maske ve
diven ile hastaneye yoniendiriimesi Snerilir.

Atanmug AcH
Durum Komitesi
{(Kriz Masas:)

Kargilayan Gavenlik
Grevisi/
Goreviendirilmig
Personel tarafindan

ivedilikie

Birkm Yoneticisi,
Refakatci Personet

Iveditikie

Atali igyeri Hekim,
Birim Yoneticisi

ivedilikie

Ic ve dig Toplantiarda Katihmesiann riske duyarlihk durumu
imesi;
S1
- Cok saywda insan bir araya gelecek mi, ylksek yogduniukiu mu?
- COVID-19 vakast siklig: ylksek bdigelerdan insanlar katiliyor mu?
- Uluslararas) risk alanlanindaki bilinen, Szellikle etkilenen dier
béigelerden insanlar katiliyor mu?
- Akut solunum semptomian olan kigller katibyor mu?
» Yaghlar veya sitia yatan hastalikian olan kigiler katiliyor mu?
- Saghk hizmetieri veya kritik altyapt gahganian katiliyor mu?
1s2
(2) Oldukea riskli olay t0rii
« Yilksek sayida ve yogun kontak seceneklersi?
- Katimeilar arasinda yakin etkilegim (6rnegin dans)?
- Etkinligin uzun slrmesi?
+ Katibmerlann kim ve nereden oldufjuna dair merkezi kayit/analiz
yok.
(:l) Olayln ve uyqulamamn oldukc;a rlskli yeri

yemekhanede kuuan at gatal, kasak.tuz seker kagit bardak. posgetli ekmek
kullamimas: Yemek dagiiminda sadece yemekhane persaneli tarafedan
vapiimast

IAtannus Acll
iDurum Komites!
(Kriz Magas))

mel isletme personell igin, yeterli miktarda yiyecek ve su
depolanmahdir.

Ziyaretei Kabu! edilmemes

{KAdari igter

Tom calisaniar

ivedilikle

idar isier

Yemek firmast

tvediliie

idari ister

ivaditikle

idari igler

Glvaniik Gorevilsi /
Goreviendiriimig
Personet

4
\

.
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ic Giwvenlidi | lzrdbadWardim
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Calisan Saghi ve Is Stireldiligi geredi, Salgindan Korunma Acil Durum Eylem Plani gelistiriimet ve uygulanmalidir, Yanetim Kurulu va Direktdrier tarafindan, Acll Durum
Eylem Komites! olugturularak, Gyeler atanir. Bagkan belirienir. Takip ve uygulama sorumiulan belirenir.Komite tam yeikili gbreviendirilir Alinacak &nlemier ciddiyet seviyelerine
gore belidenir. Acil Durum Eyiem Plan, Saghd etkileyecek ve is SOreldillgine zarar verecek bir saigina karsin haziriiki olmak igin rehberlik eder. Kontrol listesi maddelerine
gaveten, gensl, yere! ve acil gereksinimiera badii olarak ek eylemier gerekebilir.

Orkiye'de belgelenmis bir bulasma vakss: m.dl.rmmas
|T Orkiye'de belgalenmis bir vakann bul
|Torkiye'de sinirh bir bolgede belgelenmis vaka butunmasi / BOLGEDE'da vakaa iespiti
Torkiye'de yaygin bir sekilde insana yayima oimast / KULU'da vakaa tespit
[VirdsOin hizli bir sekide yayilarak TOrkiye'nin her noktasinda vakanin goriimesi/ TSOF
Salgindan Xorunma Acti Durum Eylem Plans Kontrol Listesi
Uygulamadan .
Tedbirler Karar Takip Sorumiusu Sorumiu Termin
Temal ef hijyeni editimlen, afis biigilendimmelerinin verlimesi saglanmalidir. isveren vekil/igyer vadi
(Yemekhaneye projeksiyon perde ejitim video, stayt) Hekimi vediiikic
aronavirls semptomian (zerine Afister, egitimier verimelidir. 'svere;;g;'_:ﬂsveﬁ ivedilikie
El hijyeni, Maske, UV-C lamba {sagjlk birimi) igin vb riinlerinin tedariki Idarl ister / Satn Al
saglanmalidir. Befirkenen noktatara, duvara monte el dezenfektanianmin e m" ma Tedarik Ivedilikie
yerlestirimesi ve kullammi Departman
Eger OksUren, atesi olan ve nefes almakta zortanan bir personed varsa, Atal isyeri Hekimigri/ Ivedilikie
cerrahi maske taktinlarak en yakin saghk kuruluguna gdnderiimelidir. Birim Yoneticiier
Ulkegeki hastalik durumu, Aclt Durum Komitesi taratindan, sagiik Acl Acil D Eviem .
anndan dgrenilerak, gerekii bilgilerin 0st yonetim ve tim birimierie |Durum Komites Kor it iveditikie
paylasiimas: sadlanacaktir. Masast)
El hijyenine dnem veriimedidir. Elier en az 40 saniye boyunca sabun ve
suyla yikanmall, sabun ve suyun olmadig durumlarda aikol icerlkii el Tom Caliganiar Iveditikie
antiseptigi kulanimalhdir.
0m odalarda ve caliganlarda, 70'C tstinde m oimangir. Igari ister Ttm Calisaniar vedifikie
El siligmak ve tokalasmi Spls str. vedilikie
Kirll eflerie agiz. burun ve abziere uokunuxmmal!dlr. Tom Cahisaniar
OksOrme veya hapsirma sirasinda ajz ve burun tek kullanimiik mendilie i
kapatimali, mendll yoksa dirsegjin ic kisms kubanimalidir, Tom Gavganiar adlikn
Dlabilgigince katabalik oramiardan uzak duruimaiidir. - Tom Calisaniar Ivedilikie
is yerieri basta oimak Ozere kapall alantar sik sik havalandirimalidir. Birim Yonetclleri ivedilikie
Bagigikdik sistemini gdglendirmek igin dengeli ve sagiikh beslenimelidir, - - ]
Gidalar thketimeden dnce iyice yikanmald. Tom Gakganiar Ivedillkte
‘erlere tiklrmek,zmarit, kagit mendidl, medical mask atmak
asaktr, ' ) oot e veson Tom Gahiganiar |vedifikie
0m birimlerde el yikama editimi uygulamalr olarak, birim yénetciler " " i
tarafindan veritmeli ve konirol edilmelidi. ) Bt Yorgtolen veditide
Om projelerde saha caliganianna corona virls seplomianylta iigilt -
bilgilendinme At Isyerl Hekimieri ve DSP tarafindan verimeid. Biim Yonsticler vedtiikie
|§anlann mimkiin oldugunca GUN iiinda goneslenmeleri, bunu Birkm Yéneticllar / idari
vik edici tedbier, saha disi aktivasyoniar dazenienebili. B ister Tom galisaniar ivedilikie
Huyen gerekiiren bitiin ekipmaniar (bardak, haviu vb.) kisiye dze) [Atanmug Acll Birim Yoneticileri / ldari .
olmahidir. Ortak kullareimayacaktr. Eide yikama yapiimayacak. bulagik  [Durum Komitesi igter tvedilikie
makinasinda yikama yapslacaktir. riz Magasi)
Ofisler ve dinlenme odalan, kapali caligma alanian sik sik Birim Yoneticileri / [dars |  Termizlik Persone, .
havaianitimali, ister Ta"wpem"aam v ediikie
emizlige baslamadan 8nce (eldiven takiimadan) ve temniziik bitiikien Birim Yoneticileri  Idari | To™2!ik Parsonafi .
sonra eller yikanmalidr, ister TemzRISGhreve Ivediiide
‘ 3 Personel
Rehberimize gire 3, 4 ve 5 seviyede yer alan (lkelsre is amagh N o= -
[Seyahatier Yonetim kurulu onaw ile yapilir, bidinigictng Tom Gahisaniar Ivedilkie
[Seyahat edilmesi durumunda anfeksiyon riskini en aza indirmek icin o=
aktarmas: olan uGuslan tercih edilmemelidir, Thm Galiganiar Ivexsiikie
Havaalnlannda kalabalik saloniardan kaginiimaidir. Tom Cab 7 Iveditikie
AKut solunum yolu enfeksiyonu olan kisiierie yakin temas edilmemelidir. TOm Galiganiar Ivedilikie
Sehirer aras! seyahat planiar gdzden gegirilirak, gerekli dajilse sayahat Tum Calisantar Ivedilikle
ediimemelidir.
[Seyahat eden kisiler akut solunum yolu enfeksiyonu semptomianna
zahipse, cerrahi maske kullanmali, dksiirlik esnasinda; mesafeyi Tom Galiganiar Ivedilikie
korumall, tek kullamiik mendil iie Srtmeti ve ellerini yikamaligir.
0 “ ; ‘ ?:obﬁs vb. yerlerde temasa acik Griinlerin tOketiimesinden Tam Caliganiar Wedilikie
i =L ]S
[Kriz sirasinda teme! ihtiyagiann nasil talep edilip, lojistik destegin nasit Satin Alma/Birim Wedilikde
Isafilanacad belidenmelidir. Midarieri
[Ofisler dahil olmak Ozere dzellikle gbzle gbriidr tozun olduju Gahsma dari igter, Birim
[2lantan gibi tim sahalann dodal havalandirma yéntemiyle havalanmasin amitleri. | .at Balam Tam caligantar tvedilikie
saglamak, pencerelerin agimas: (sineklik kontroil) Inga
[Birden fazla gbfor kullanan araglarda dezenfeksiyon yapiimadan bir y
baska sofore devrediimemesi - /ﬁ i$'er Tagima firmas: Ivedilikle
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‘Yemekhane ¢ahganianmin ve Caycilann, KKD kullaniminin arttinimasy/ . .
dikkatinin artinimass, el dezenfeldan kullaniminin saglanmasi. foan sier Yemek firmasi Ivedilide
Personefieri bilgilendirmek Ozere afisier haziranarak galisaniarin B"“f“" mm A
ulasabilecekleri yeriere asimas: saglanmalidir, rm Ister
" [Son 14 gin igerisinde Seviye 3 ve Uzeri Bikelerin birinden gelen personel |Atanmis Acil .
|{ varsa, cerrahi maske takarak en yakin Egfim Aragtirma Hastanesine pumm?(omm Persg"e'a - E'Md’:.‘e;'.‘"m iveditiie
_ pniendiriimelidir. Masasi)
| Oikede yasanabilecek saigin durumiannda Acil Durum Komitesi Acil Durum Eylem Tvedilide
|taratindan Seviye ginceliemesi yapilacaktir. Komitesi
okak hayvanian le temastan kaginsimaiidi. Tesisteki mevout Bagibos e "
ayvaniar uzaklaginimalidir, idari igler Md, Hizmet alimi Ivedilide
Ates! olan (38 C ve 0zeri} aliganian hastaneye ydnlendirimelidir. (TOm Atali Isyen Hekimier/
S3 |birimlere ategli personelin teghisi igin infrared temassiz, ateg dicer Birim Yoneticileri ivedilixie
labanca temin edilmedidir.) Persone! MUdUn0g0
YOksek ateg, Okslirlk sofuk alginligi, grip befirtileri olan ¢ahganiar maske = R
83 [eldiven lakarak Hastaneye yniendiririer. Servise binecekse maske, Birim Yoneticlerifgyer | - Tom gansantar hvedilide
eldiven takmadan binmemelidirier.
esise giriglerin yalruzca temel personel e smifandinimasi
= lanmahdir. Tesise giris kontrolld bir sekilde yapimalidir. iari igler Iveditide
Normalde 6 ayda bir dig hizmet altmm seklinde yaptinlan Kiima . L
$3 jamianrun, 3 ayda 1 yaptinimas: idari Igler, Bidm amided|  Yemek Firmas: Ivedilikie
Galisandarin her dalm maske ve gereldi galisaniann lateks eldiven -
S3 |y anims 2zonunludur, - Birlm Amideri Tom caliganiar ivediiikie
. ) ) . Persone! tagima
Personel tagima Servislerinin havalandirma fitrelerinin sik degistiriimest, .
$3  |i dezenfeksiyonian yapmalan, ginidk temiziilerinin ve dezenfeksiyon idari igter Agj’,“als"y;'ﬁfg"‘meﬁ“""";e ivedilide
Urp bl iGUtan
Bir bkimde Hasta/$ phell caitgan tespit edidIKien Sofra ayni servisie
geien caliganlarin, aym biimde cahsanianin tespiti; ates ve Atanmig Aci Birim Yoneticileri, Atall ’
33 |sorguamatannin yapiimasi Gzere hasta Izolzsyon alenina SevK, isyer  |purum Komitesi IyHier! O GREER AR P
hekimine bilgi veriimesi riz Masast)
Sahada vakaa takibi ve saha igl ve disindaki Organizasyon ve etkinlik Birim yoneticiier, IK
Planiama agamasinda, olayin uygulanmasinda ve olaydan sonrakd idari igier Md Per'sor;el
§3 |asamada organizatdrier ve saglik otoriteleri arasinga yakin koordinasyon Md. IYH, Goventik TOm ¢atisaniar ivedilikie
gerekiidir. Erisileblliriik, ankk bilg aktanmy (7/24) icin iletisim kanallanmn ! An';irleri
kuruimas R
Maske, Eldiven, Gbzilk, Sipariik, Tywek Tulum, Gamagir suyu, Aol . e .
S3 |kolonya, E1 dezentektan:, Ventili maske stoklannin arttrimasi 15GCAdari isler edilide
) Idari ister Ivedilide
{Son 14 giin icerisinde Seviye 3 ve Gzeri Glkelerin birinden gelen
- 84 |malzemeler, dezenfeksiyon yaplidigina dair dzerinde bilgi yoksa; cerrahi Igveren vekdl Ader igler ivedilikie
- |maske eldiven takiarak dezenfeksiyon islemi yamiip kulianima baglarur.
[Toplu olarak bulunulmasi gereken durumlarda {egitim, brifing, toplant,
vemek vb.) insaniar arasinda en az 1,5 m mesate olmast igin idari isler Md. Gida Firmasi iveditikie
prosedOrierin uygulanmas: saglanmalidiy,
| Gm ve toplantiann uzaktan iletisim sistemieri kullamlarak lsveren vekil Iveditide
. |Projelerden herhangi birinde coronaviruse yakalanmug bir personel - P
S8 foimas: durumunda yoreticler vasitasiyla Komiteys achen bigi verilr, Act viE Y&’m""g oyert | rom caliganiar ivedilixe
~ [Purum Komftesi toplanir, Kriz masas: olugtururiur.
Rehberimize gore 3, 4 ve 5 seviyede yer alan Olkelere Is haricinde
seyahat yapiimamasi Snerimektedir. Yurt disina seyahat edilecekse, Tom Cahiganlar ivediiide
donGste 14 gOnlOk karantina sonrasinda ige baglamas dnerilir.
- |Riskii Bbigelerdeki seyehatierden dénenierin 14 gin maskea-eldiven
kullanmas zoruniudur, mbmk{nse HomeCtice galigtinimal, gerek Tom Gahsaniar ivediide
_{Q0roidrse karantina uygulanmaidir, -
' emel hizmeteri verebiimek (zere minimum parsonel sayisi ve yetkin
personeller tespit ediimelidir, Acil bir durumda calisaniann durumuny M'aﬁ:wﬂ Birim Modrier! Ivediiikie
elirlemek riendi listirilmelidi
. mek ve defenendirmek lzere slireg gelistirilmelidir iy
znlok Vocut 18181 takibi: Tim Galisanlann atesterinin goniak olarak Birlm Miihendisleri, [
asi_esnasinda ve gerekil hallerde Olcoimesi Ustabaslan Tom galiganiar edilide
iaretciler, Alt yiilenicller, SOfrierin atasinin dledimesT: yikssk Ategll Igar iler Gm&mﬁ / edilke
ipersonelin geri gevrilerek hastaneye ySnlendiriimesi Pe '
I - Govenlik Goreviisi / )
fﬂ |Tam ziyaretcliere maske lateks eldiven verilerek mutiaka taktinimass Idari igler Gdreviendiriimisg ivedilikie
i B ! Personel
‘a4 |Hasta ve atesi oldugunu beyan eden parsonelin ise geimeden, hastaneye Personel MdiGh0, Birim .
S dimesi Yoneticisl, Atair iy | 'O cahisaniar ivediiide
" |Dis firma personelieri. strler ve ziyarelcilerin bekleme atantannda ) lcar Ites, Birm Glveniik Goreviisi /
S84 Jutuimasi; yemeknane, gay ocaj!.toplantt v egitim saloniar vb toplu Yoneticileri Goreviendiriimis iveditide
; |verere giristerinin lusittanmas: B Personel
‘&4 [isyeri sahasinda,Revir katlarinda ve nizamiyede SOphelifHasta caligan/ . . ‘
84 Zivaretci icin izolasyon alan: olusturulmass o /EWJI fdmv igler Ivedilidde
A
Calican lrici ic Riwanlidi | 17ribeard arenhali ” icveri hakimi ie varen vekili




[ sa 160 yag 0stQ ve kronik hastaligi olaniann izolasyonunun saglanmast
(Homeafis)

Personel

Tum gahganiar

Ivediliie

Korona miispet gelmest durumunda o kigiyle ayru sahada caliganiariarla,
aymi servisi kullananiann, hastahdin sopheli olarak tespit edildigi ik
gunden itibaren olacak sekilde 14 giin evierinde izolasyonlanmn
sajlanmas) ve takibi (Saghk Bakanhd kuraflan uygulanir)

Ziyaretct Sahaya girmeden, medikal maske taktrimasi, ellerine 70C
kolonya dokdimesi;

Birim YOneticileri, Atall
igyeri hekimi

Tom galiganiar

ivedilikie

Alali Igyeri Hekimi

ivedilikie

|infrared lemassiz ates dicer tabanca ile Ates Glcuma,

Yiksak atesi varsa ivedilide kzolasyon alanina alinmasi veieya
Hastaneye ydnlendiriimesi, (TGm Viralgribal veya bakteryal USYE/ASYE
lvakaalan dahil. ayinm mimkin degil.)

metre mesafeden yakina gefinmemesi;

Atesi yoksa 14 gl gdzetimi ve bu siire boyunca maske kullandinimast, 1|

14 giinllk Gozetimf esnasinda Ateg, Nefes Darhidfi, Sksiiriik, aksink,
hapgink durumunda; 2 metreden yakna yaklagiimamasi, maske ve
gldiven ile hastaneye ydniendiriimesi dneritir.

IAtanmig Acil
Durum Komitesi
|(Kriz Masas:)

it ve dig Toplantitarda Kathimcilann riske duyariihk durumy
gdzetiimesi;
S1

- Cok sayida insan bir araya gelecek mi, yiksex yofunlukiu mu?

- COVID-19 vakas: sikIigi yilksek bdigelerden insaniar katiityor mu?
- Uluslararasi risk alanlanndaki bilinen, &zellikie etkilenen dijer
1b6lgelerden insanlar katidiyor mu?

» Akut solunum semptorlan olan kigiler katilyor mu?

» Yaglilar veya altta yatan hastaliklan olan kigiler katiiyor mu?

* Saghk hizmetierl veya kritik attyap: galiganian katdryor mu?

S2

(2) Oldukea riskii olay tiird

» Yiksek saywuda ve yofjun kontak secenekderi?

- Katiimcdar arasinda yakin etkiegim (Smedin dans)?

* Etkinligin uzun siirmesi?

* Kathimcilanin kim ve nereden clduguna dair merkezi kayr/anaiiz
yok.

(3) Olayin ve uygutamantn oldukea riskli yeri

yemekhanede kullan aT qatal.kasuk,mz.seker,kagltaardak. pogetli ekmek
kultaniimasi Yemnek dagitiminda sadece yemekhane personeli tarafindan
pilmas:

Atanmig Acil
[Durum Komitesi
|(Kriz Masasi)

Temel igletme personeli igin, yeterli miktarda yiyecek ve su
depoianmalidir.

iyaret¢i Kabul ediimemesi

Kargtayan Glvenilk
Gorevisi/
Goreviendiriimis
Personel tarafindan

Birim Yoneticisi,
Refakalci Personel

ivedilikie

Atah Igyeri Hekimi,
Birim Yaneticisi

ivedilikle

iKAdart igter

Tom gahganiar

idari Igler

Yemek firmasi

fvedilide

Idari igler

ivediikie

Iari igler

Govenkk Goreviist /
Goreviendirimis
Personel

iveditide

Cal

g s
amcilrici

icveri haldimi

\

E_

<

Ic veran vekili

2H19/24



GIPTA OFIS KIRTASIYE VE PROMOSYON URUNLERI iIMALAT SAN. A.S.

Say1 : 2020/ 02.03.2020
Konu : COVID-19 Salginina Yénelik Alinacak Tedbirler (Genel Hususlar)

Yoénetim Kurulu talimati ile COVID-19 salginina kargi Giivenlik Personeli tarafindan
alinmasi gereken tedbirler asagiya ¢ikanimigtir:

1. Virlise maruz kalan insanlar 2-14 gun igerisinde belirti gdsterebilmektedir. Bazi insanlarin
hicbir belirti géstermedigi de dikkate alindidinda, tiim personel viriise maruz kalmis olabilecegi
bilinciyle, hem hasta olmamak hem de baskalarini bulagtirmamak igin belirtilen tedbirlere
azami §zen gOsterecektir.

2. Temel Hijyen egitimi ve COVID-19 ile ilgili igyerinin gesitli yerlerine ve duyuru panosuna
asilan ayrica insan kaynaklar mudurlagince Whatsapp ile cep telefonlarina génderilen video
vb. hususlar tim personel tarafindan dikkatie incelenecek, teredditte kalinan konularda derhal
idari igler madarlagune bilgi verilerek yardim talep edilecektir.

3. COVID-19 ile ilgili belirtilerin yer aldig: afisler dikkatle incelenecektir. Séz konusu afisler
mimkin oldugu kadar personelin cep telefonlarina da gonderilerek ailelerinin  de
bilgilendiriimesi saglanacaktir.

4. Personel ig yerine giris yapmadan once tim personelin ates élcimi, dagitilmis olan
temassiz ateg élcerler ile yapilacaktir. Ates Glger bulunmayan servis araglarinda yer alan
personel ile kendi araglanni kullanan personelin ategleri glivenlikte dlgulecektir.

5. Tum servis araclarina dezenfektan verilmigtir. TUm personel dezenfektan kullanarak
servis aracglanna binecek ve iki kisilik koltuklarda ¢apraz olacak sekilde tek kisi oturacaktir.

6. Personel igyerine girigte yer alan dezenfektanlari kullanmadan veya en az 20 sn. boyunca
sabunlu su ile ellerini yikamadan igyerine giris yapmayacaktir.

7. Tum birimlerde ve ise giris gikis alani ile yemekhane basta olmak Uzere igyerinin gesitli
bélgelerinde dezenfektan bulunmaktadir. Bunlarin azalmasi veya bitmesi halinde derhal idari
isler madurligiine bilgi verilerek tamamlanmasi sagltanacaktir.

8. Tum personele en az 3 adet yika-kullan maske ile 1 adet yiz siperi daditilmistir.
Personelin servislerde ve is yerinde (molalar dahil) maske takmasi zoruniudur.

9. Lavabolarda yer alan sabuniukiar devamli dolu olacak, azalmast veya bitmesi halinde
derhal idari igler mudurltigine bilgi verilerek tamamianmasi sadlanacaktir.

10. COVID-19 belirtilerinden (Ates, Kuru oksiiriik, Yorguniuk , Balgami Sksdrik, Nefes darfigi, Eklem aginsi,
Bogaz agnisi, Bag agnsi, Titreme, Bulant: veya kusma, Tikalt burun, Ishal, Kan dksiirme, Géz gismesi) herhangi
birini gésterenler derhal insan kaynaklar midurligine bilgi verecektir. S6z konusu personelin
ise gelmeden en yakin sadlik kurulusuna gitmesi saglanacaktir. Rahatsizlik isyerinde oldu ise
derhal idari igler mudurlGgane bilgi verilecek, personel diger cahsanlardan izole edilerek en
kisa slirede eldiven ve maske ile en yakin saglik birimine sevk edilecektir.

11. Toplu olarak kullanilan alanlar giinde 3 kez temizlenecektir.
12. Servis araclarinin her pazartesi dezenfekte edilmesi sadlanacaktir.
13. El sikigma, dplisme gibi teras iceren selamlasmalarda bulunulmayacaktir.

14. Mola saatlerinde eller en az 20 sn. boyunca sabun ve su ile yikanacaktir.
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GIPTA OFIS KIRTASIYE VE PROMOSYON URUNLERI IMALAT SAN. A.S.

Sayr : 2020/ 02.03.2020
Konu : COVID-19 Salginina Yénelik Aitnacak Tedbirler (Genel Hususlar)

15. Adiz, burun ve gézlere dokunulmamasina azami dzen gosterilecekiir.

16. Oksiirme veya hapsirma sirasinda burun ve agiz tek kullanimlik kagit mendil ile értilecek,
kadit mendilin bulunmadigi durumlarda ise dirsek ici kullanilacaktir.

17. Tek kullammlik mendiller, eldiven ve maske gibi kullan at hijyen ekipmanlan ¢alisma
alanlarinin belli noktalarina yerlestirilen tibbi atik torbalarina atilacaktir ve bu torbalara baska
torlh ¢cop atimayacaktir.

18. Zorunlu olmadik¢a sehir digina veya yurtdisina gikilmayacaktir. Zorunluluk halinde derhal
idari isler madurligine bilgi verilecektir.

19. Zorunlu haller disinda sosyal mesafe korunacak ve tim personel bagkalar ile arasinda
en az 2 m. mesafe birakacaktir. Mola saatleri, yemek sirasi vb. durumlarda bu hususa 6zellikle
dikkat edilecektir.

20. Zorunlu haller diginda igyerine ziyaretgi kabul ediimeyecektir. Zorunluluk halinde idari isler
mudurlugine bilgi verilecek ve gorigme guvenlikte yapilacaktir. Ziyaretgi kesinlikle isyeri
icerisine alinmayacaktir.

21. Disaridan isyerine mal/tiriin getiren firma caliganlari givenlikte dezenfekte edilecektir. Bu
kisilerin maske ve eldiven olmadan igyeri igerisine girmesine kesinlikle misaade
edilmeyecektir. isyeri igerisinde gegirdikleri siire minimum tutulacak ve mimkin oldugu kadar
igyerinden ve diger ¢aligsanlardan uzak tutulacaktir.

22. Birimler icin ayri ayn dizenlenen yemek saatlerine uyulacak, yemekten énce eller en az
20 sn. boyunca sabun ve su ile yikanacak ve yemekhane giriglerindeki dezenfektanlar
kullanilacak, tim personel kendisine tahsis edilmis olan masa ve sandalyede yemegini
yiyecektir.

23. Mola saatlerinde oncelikle kesiniikle en az 20 sn. boyunca eller sabun ve su ile
yikanacaktir. Cay ve sigara icerken de 2m.lik sosyal mesafe kuralina uyulacaktir.

24. Temizlik yapilmadan dnce tek kullanimiik eldiven takilacak, temizlik sonunda eldivenier
tibbi atik torbasina atilacak ve derhal eller en az 20 sn. boyunca sabun ve su ile yikanacaktir.

25, Birden fazla sofér tarafindan kullanilan araglar, her sofér dedisiminden ©nce
temizienecektir.

26. Sokak hayvanlari ile temastan kacinilacaktir.

27. Saghk Bakanhdinin COViD-19 ile resmi bilgilere yer verdigi

hitps://covid19bilgi.saglik.gov.tr/tr/ adresi tim personel tarafindan bilinecek ve sikiikla takip
edilecektir.

28. Psikososyal destek almak isteyen personel mesai saatleri igerisinde 0312 263 97 28
numaral telefonu arayarak psikolog ve cocuk gelisimi uzmanlarindan destek alabilecektir.
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GIPTA OFIS KIRTASIYE VE PROMOSYON URUNLERI IMALAT SAN. A.S.

Sayr  : 2020/ 02.03.2020
Konu : COVID-19 Salginina Yoénelik Alinacak Tedbirler (Temizlik Personeli)

Yonetim Kurulu talimati ile COVID-19 salginina kargt Temizlik Personeli tarafindan
alinmasi gereken tedbirler asagiya ¢ikariimistir:

1.  Personel igyerine giriste yer alan dezenfektanlari kullanmadan ve en az 20 sn. boyunca
sabunlu su ile ellerini yikamadan igyerine girig yapmayacaktir. Ayrica yemekhane basta olmak
izere igyerinin ¢esitli bolgelerinde dezenfektan bulunmaktadir. Bunlarin azalmasi veya bitmesi
halinde derhal idari igler mudurliigine bilgi verilerek tamamlanmasi saglanacaktir.

2. Lavabolarda yer alan sabunluklar devaml dolu olacak, azalmasi veya bitmesi halinde
derhal tamamlanmasi sadlanacaktir.

3. Toplu olarak kullanilan alanlann kapi kollari, turnikeler ve merdiven korkuluklari giinde 3
kez, bez ve sprey ile temizlenecektir. Bu temizlik mimkin oldugu kadar mola saatlerinden
hemen énce yapilacaktir.

4. Tek kullanimlik mendiller, eldiven ve maske gibi kullan at hijyen ekipmanlari ¢alisma
alanlarinin belli noktalarina yerlestirilen tibbi atik torbalarina atilacak ve bu torbalara bagka
tarlt ¢dp atilmayacaktir.

Séz konusu atik torbalan Mahir ARSLAN tarafindan eldiven ve maske kullanarak her
aksam toplanacaktir. Bu torbalar ikinci bir torbaya daha konularak izerine tarih yazilacak ve
gecici atik toplama bolgesinde en az 72 saat bekletilecektir. Bu esnada igyerinde pozitif
COVID-18 vakasi olmamasi halinde normal atik (¢6p) gibi isleme tabi tutulacaktir. isyerinde
pozitif COVID-19 vakasi ¢ikmas: halinde idari isler midirligunin talimatina gore hareket
edilecektir.

5.  Temizlik yapiimadan énce tek kullanimlik eldiven takilacak, temizlik sonunda eldivenier
tibbi atik torbasina atilacak ve derhal eller en az 20 sn. boyunca sabun ve su ile yikanacaktir.

6. Yl@a belirtilen hususlar aksaksiz ve tam olarak yerine getirilecektir.

——

Teblig Eden Tebelli§ Eden
Isveren Vekili Okudum/Anladim | Temizlik Personeli Imza
Mehmet SONMEZ _ i -
e ‘D‘:L -c?n.m ww Mahir ARSLAN @§
&ifL sl i ac/;m0kan SENTURK %,‘:qj - A
abodem anlsdir Semra KOYUNCU ﬁ;—
M [ioden | VBurKARABULUT | 71 |
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GIPTAA.S.
TEMASTA OLAN ve KARANTINADA OLAN PERSONELLER

T.C. KIMLIK

S.NO NUMARAS ADI SOYADI TEMAS ETTiGi BASLANGIC BiTiS

1. 10933224442 |ESMA OZTURK BABASI 31.08.2020 | 13.09.2020
2. 19654001950|GULAY YETIK AILESI 25.09.2020 | 04.10.2020
3. 12616214788 [HAC! BzAY ESi 24.11.2020

4, 15034087446 |HAKAN GUCLUOGLU BALDIZ 28.10.2020 | 10.11.2020
5. 31787106418|iSMAIL DEMIRHAN ESI 10.11.2020 | 23.11.2020
6. 19682109130|LEVENT YILDIZ KAYINVALIDESI VEESI | 20.10.2020 | 15.11.2020
7. 19711000728 |[MEHMET EMIN ODABASI  |KARDESI 24.08.2020 | 06.09.2020
8. 11611268758 |NEDIM SELVI AILESI 24.09.2020 | 07.10.2020
9. 34237257968 |NURCAN iCKAN ANNESI 23.11.2020

10. |40117021512 [NURCAN YILMAZ KARDESI 19.08.2020 | 03.09.2020
11. |10336247826|NURSEL GUNDOGAN ANNESI 24.08.2020 | 05.09.2020
12. [10670832276|0SMAN PASLI ARKADASI 26.08.2020 | 10.09.2020
13. | 14740166100|RiFAT AYDIN ESI 07.10.202 | 16.10.2020
14. |61045061418|SALIH KISA ARKADASI 26.08.2020 | 04.09.2020
15. |19291011374(SALIHA BOZAN COCUGU 30.10.2020 | 12.11.2020
16. [29255120714 [SATIFE OZDEMIR KARDESI 03.09.2020 | 16.09.2020
17. |18121054888|SUHEYLA DAS YOLCU 02.11.2020 | 14.11.2020
18. |16516039168 [SEFIKA OZTUNC ARKADAS! 21.08.2020 | 30.08.2020
19. |39982051120|TURGUT KELES ES 08.09.2020 | 21.09.2020
20. | 15547068994|ZEHRA KILAVUZ COCUGU 14.10.2020 | 23.10.2020




GIPTA A.S.

TEST SONUCU POZITiF OLANLAR

T.C. KiMLIK iSTIRA . .

S.NO ——— ADI SOYADI AR é':’;:’:“ " iSE BASLADIGI TARIH
1. 44368640690 [ABDURRAHMAN TOPAL 07.09.2020 16.09.2020
2. 41192114250 |[AHMET CAKMAK 31.08.2020 13.09.2020
3. 18541040676 |AHMET OZDEMIR 31.08.2020 06.09.2020
4, 112532238196 |AHMET TURKOZ 31.08.2020 13.09.2020
5. 20849808100 |[AYSUN OzGUN 27.08.2020 13.09.2020
6. 21074606400 |AYSE KAPKARA 24.08.2020 03.09.2020
7. 10390307238 |BUSRA UZEL 29.08.2020 06.09.2020
8. 16597036186 |CiLEM TURKOZ 31.08.2020 09.09.2020
9. 15172105934 |DIiLEK DEMIREL 24.08.2020 07.09.2020
10. 17659066998 |ERHAN SAHIN 24.08.2020 02.09.2020
11. 15340172430 |ESMA YURTDAS 24.08.2020 06.09.2020
12. 34306473268 |(FEVZi ALTIPARMAK 19.08.2020 28.08.2020
13. 18091052006 |GOKHAN ASLAN 24.08.2020 04.09.2020
14. 12481241070 |GOKSAL SARIOGLU 31.08.2020 09.09.2020
15. 29459135996 |GULUSTAN KALKAN 24.08.2020 04.09.2020
16. 14305139860 [HAKAN ERDAL 04.09.2020 13.09.2020
17. 11695070278 |MERAL YURDAGUL 31.08.2020 09.09.2020
18. 34090247526 |MURAT KARGI 30.08.2020 13.09.2020
19. 11866262686 |MURAT TURAN 28.08.2020 06.09.2020
20. 11977189698 |MUSTAFA GENCER 31.08.2020 09.09.2020
21, 18889026226 |NAGIHAN TURAN 31.08.2020 10.09.2020
22. 48496015962 |NEVRIYE SOYSAL 27.08.2020 05.09.2020
23. 10315266824 |NiYAZi APAYDIN 31.08.2020 14.09.2020
24, 38078048952 |NURIYE YAYLI 26.08.2020 06.09.2020
25. 14545884964 |NURULLAH ASIK 08.09.2020 21.09.2020
26. 10243901606 |SERCAN YILMAZ 28.08.2020 10.09.2020
27. 15592137362 |SULEYMAN EMRE ONAT 31.08.2020 09.09.2020
28, 16090054588 |TALIP AGIRCAN 17.08.2020 05.09.2020
29. 10297250422 |TUNCAY GEVIKEL 31.08.2020 09.09.2020
30. 29198122622 |TULAY OZDEMIR 20.08.2020 04.09.2020
31 20486762476 |YAKUP BEKTAS 10.09.2020 19.09.2020
32. 24262763282|YAVUZ GULER 23.09.2020 30.09.2020
33. 17582901328 |YILMAZ UZEL 18.08.2020 21.09.2020
34. 12106255260|ZELIHA VATANSEVER 21.11.2020

35, 16936092422 [ZULEYHA BAGLAN 14.08.2020 31.08.20.20
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! SAYFA 1/1
1. AMAC

Bu prosediir, Covid 19 viriisine yakalanip iyilesen sonrasinda isbasi yapacaklarin durumunu belirlemek,

izlenecek metodu agiklamak ve durumun etkisini ortadan kaldirmak veya etkisini azaltmak igin gerekli tedbirleri

almak ve uygulamak igin olusturulan metodu aciklar.

2. KAPSAM

Bu prosediir; Covid 19 sonras! ise baglayacaklarla ilgili alinacak tedbirleri ve sorumluluklar kapsar.

3. TANIMLAR
4. iLGiLi DOKUMANLAR
Covid 19 Acil Durum Plani

5. SORUMLULAR

Bu prosediiriin hazirlanmasindan ve uygulamasindan iSG uzmami , isyeri Hekimi , isveren Vekili, Calisan

Temsilcisi ve Personel Sorumlusu sorumiudur.

6. UYGULAMA

6.1 Tedavi ve karantina siiresi biten ¢alisan saghk kurulusundan almis oldugu raporu personel sorumlusuna

ibraz eder.

6.2 Calganin HES kodu kontrolii glivenlik ve Personel sorumlusu tarafindan gerceklestirilir. Calisarun riskli

gérinmesi durumunda en yakin saglk birimine haber verilerek ¢alisan karantinaya alinir.

6.3 Calisana yeni maske, eldiven vb. kisisel koruyucu donanimlar temin edilir.

6.4 Gerekli goriilen durumlarda isyeri Hekimi tarafindan muayene edilir. isyeri hekimin kararina gore isbast

yapilir veya en yakin saglik birimine gonderilir.

ISG uzmani isyeri Hekimi isveren Vekili Calisan Temsilcisi Personel Sorumlusu

nsal Mehmet S6nmez

Vahit Ozdemir  Di (
F, P ; -/L_-_//I

ismail Yildinm Hiiseyin Yetik
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GIPTA OFIS KIRTASIYE VE PROMOSYON URUNLERI iMALAT SAN. AS.

Sayi @ 2020/ 02.03.2020
Konu : COVID-19 Salginina Yénelik Alinacak Tedbirler (Genel Hususlar)

Yonetim Kurulu talimati ile COVID-19 salgimina karsi Giivenlik Personeli tarafindan
alinmasi gereken tedbirler asagiya gikarimigtir:

1. Virise maruz kalan insanlar 2-14 giin igerisinde belirti gésterebilmektedir. Bazi insanlarin
hicbir belirti g6stermedigi de dikkate alindiginda, tim personel virise maruz kalmis olabilecegi
bilinciyle, hem hasta olmamak hem de bagkalarini bulagtirmamak icin belirtilen tedbirlere
azami 6zen gdsterecektir.

2. Temel Hijyen egitimi ve COVID-19 ile ilgili isyerinin gesitli yerlerine ve duyuru panosuna
asilan ayrica insan kaynaklar mudurlagince Whatsapp ile cep telefonlarina gonderilen video
vb. hususlar tim personel tarafindan dikkatle incelenecek, tereddiitte kalinan konularda derhal
idari isler madurlagune bilgi verilerek yardim talep edilecektir.

3. COVID-19 ile ilgili belirtilerin yer aldigi afisler dikkatle incelenecektir. S6z konusu afigler
mimkin olduju kadar personelin cep telefonlarina da gonderilerek ailelerinin de
bilgilendirilmesi saglanacaktir.

4. Personel is yerine giris yapmadan énce tiim personelin ates élciimi, dagitilmis olan
temassiz ateg &icerler ile yapilacaktir. Ates élger bulunmayan servis araclaninda yer alan
personel ile kendi araglarini kullanan personelin atesleri giivenlikte élgilecekir.

5. Tum servis araglarina dezenfektan verilmistir. Tum personel dezenfektan kullanarak
servis araclarina binecek ve iki kisilik koliuklarda gapraz olacak sekilde tek kisi oturacakir.

6. Personel igyerine giriste yer alan dezenfektanlari kullanmadan veya en az 20 sn. boyunca
sabunlu su ile ellerini yikamadan igyerine giris yapmayacaktir.

7. Tum birimlerde ve ige giris ¢ikis alani ile yemekhane basta olmak izere isyerinin gesitli
bélgelerinde dezenfektan bulunmaktadir. Bunlarin azalmasi veya bitmesi halinde derhal idari
isler mudUrlagine bilgi verilerek tamamlanmasi saglanacaktr.

8. Tlm personele en az 3 adet yika-kullan maske ile 1 adet yuz siperi dagitilmistir.
Personelin servislerde ve is yerinde (molalar dahil) maske takmasi zorunludur.

9. Lavabolarda yer alan sabunluklar devamii dolu olacak, azalmasi veya bitmesi halinde
derhal idari igler muduriigine bilgi verilerek tamamlanmasi saglanacaktir.

10. COVID-19 belirtilerinden (Ates, Kuru okstinik, Yorguniuk , Balgami Sksdrik, Nefes darii, Eklem agnsi,
Bogaz agnisi, Bag agnisi, Titreme, Bulanti veya kusma, Tikali burun, Ishal, Kan 6kstirme, Goz sismesi) herhangi
birini gdsterenler derhal insan kaynaklar midarligne bilgi verecektir. Séz konusu personelin
ise gelmeden en yakin saglik kurulusuna gitmesi saglanacaktir. Rahatsizlik isyerinde oldu ise
derhal idari igler mudurlGgune bilgi verilecek, personel diger calisanlardan izole edilerek en
kisa slirede eldiven ve maske ile en yakin sadlik birimine sevk edilecektir.

11. Toplu olarak kullanilan alanlar giinde 3 kez temizlenecektir.

12. Servis araglarinin her pazartesi dezenfekte edilmesi saglanacaktr.

13. Elsikigma, dplsme gibi temas igeren selamlagmalarda bulunulmayacaktir.

14. Mola saatlerinde eller en az 20 sn. boyunca sabun ve su ile yikanacakiir.
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GIPTA OFiS KIRTASIYE VE PROMOSYON URUNLERI IMALAT SAN. AS.

Sayr @ 2020/ 02.03.2020
Konu : COVID-19 Salginina Yénelik Aitnacak Tedbirler (Genel Hususlar)

15. Agiz, burun ve géziere dokunulmamasina azami 6zen gosterilecektir.

16. Oksirme veya hapsirma sirasinda burun ve agiz tek kullanimlik kagit mendil ile értiilecek,
kagit mendilin bulunmadigi durumlarda ise dirsek ici kullanilacaktir.

17. Tek kullanimiik mendiller, eldiven ve maske gibi kullan at hijyen ekipmaniari galisma
alanlarinin belli noktalarina yerlestirilen tibbi atik torbalarina atilacaktir ve bu torbalara baska
torld ¢op atiimayacaktir.

18. Zorunlu olmadikea sehir digina veya yurtdisina gikilmayacaktir. Zorunluluk halinde derhal
idari igler madarlugine bilgi verilecekdir.

19. Zorunlu haller diginda sosyal mesafe korunacak ve tiim personel baskalari ile arasinda
en az 2 m. mesafe birakacaktir. Mola saatleri, yemek sirasi vb. durumiarda bu hususa 6zellikle
dikkat edilecektir.

20. Zorunlu haller diginda igyerine ziyaretci kabul edilmeyecektir. Zorunluluk halinde idari isler
mudurligine bilgi verilecek ve gériisme givenlikte yapilacaktir. Ziyaretci kesinlikle igyeri
icerisine alinmayacaktir.

21. Drisanidan igyerine mal/iiriin getiren firma galisanlan givenlikte dezenfekte edilecektir. Bu
kigilerin maske ve eldiven olmadan igyeri igerisine girmesine kesinlikle misaade
edilmeyecekdtir. Isyeri igerisinde gegirdikleri sire minimum tutulacak ve mimkin oldugu kadar
isyerinden ve diger g¢alisanlardan uzak tutulacaktir.

22. Birimler igin ayrt ayr dizenlenen yemek saatlerine uyulacak, yemekten once eller en az
20 sn. boyunca sabun ve su ile yikanacak ve yemekhane girislerindeki dezenfektanlar
kullanilacak, tim personel kendisine tahsis edilmis olan masa ve sandalyede yemegini
yiyecektir.

23. Mola saatlerinde o6ncelikle kesinlikle en az 20 sn. boyunca eller sabun ve su ile
yikanacaktir. Cay ve sigara igerken de 2m.lik sosyal mesafe kuralina uyulacaktir.

24. Temizlik yapiimadan once tek kullanimiik eldiven takilacak, temizlik sonunda eldivenler
tibbi atik torbasina atilacak ve derhal eller en az 20 sn. boyunca sabun ve su ile yikanacaktr.

25. Birden fazla sofér tarafindan kullanilan araclar, her sofér degisiminden once
temizlenecektir.

26. Sokak hayvanlari ile temastan kaginilacaktir.

27. Saglk Bakanliginin COViID-19 ile resmi bilgilere yer verdigi

hitps://covid19bilgi.saglik.qov.tr/tr/ adresi tiim personel tarafindan bilinecek ve siklikia takip

edilecektir.

28. Psikososyal destek almak isteyen personel mesai saatleri icerisinde 0312 263 97 28
numaral telefonu arayarak psikolog ve gocuk gelisimi uzmanlarindan destek alabilecektir.
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GIPTA OFIS KIRTASIYE VE PROMOSYON URUNLERI IMALAT SAN. A.S.

Sayi 2020/ 02.03.2020
Konu : COVID-19 Salginina Yénelik Alinacak Tedbirler (Temizlik Personeli)

Yonetim Kurulu talimati ile COVID-19 salginina karsi Temizlik Personeli tarafindan
alinmas gereken tedbirler asagiya gikarilmistir;

1. Personel igyerine giriste yer alan dezenfektanlar kullanmadan ve en az 20 sn. boyunca
sabunlu su ile ellerini yikamadan igyerine giris yapmayacaktir. Ayrica yemekhane basta olmak
Uzere igyerinin cesitli bélgelerinde dezenfektan bulunmaktadir. Bunlarin azalmasi veya bhitmesi
halinde derhal idari igler mudurlugiine bilgi verilerek tamamianmasi saglanacaktir.

2. lavabolarda yer alan sabunluklar devamli dolu olacak, azalmasi veya bitmesi halinde
derhal tamamlanmasi saglanacaktr.

3. Toplu olarak kullanilan alaniarin kapt kollari, turnikeler ve merdiven korkulukiars giinde 3
kez, bez ve sprey ile temizlenecektir. Bu temizlik miimkiin oldugu kadar mola saatlerinden
hemen dnce yapilacaktir.

4.  Tek kullammlik mendiller, eldiven ve maske gibi kullan at hijyen ekipmanilari calisma
alanlarinin belli noktalarina yerlestirilen tibbi atik torbalarina atilacak ve bu torbalara baska
turlé ¢ép atilmayacaktir.

S6z konusu atik torbalari Mahir ARSLAN tarafindan eldiven ve maske kullanarak her
akgam toplanacaktir. Bu torbalar ikinci bir torbaya daha konularak tzerine tarih yazilacak ve
gecici atik toplama béigesinde en az 72 saat bekletilecektir. Bu esnada isyerinde pozitif
COVID-18 vakasi olmamasi halinde normal atik (c6p) gibi isleme tabi tutulacaktir. isyerinde
pozitif COVID-18 vakas! ¢ikmas! halinde idari igler midurlGganan talimatina gére hareket
edilecektir.

5. Temizlik yapiimadan énce tek kullamimlik eldiven takilacak, temizlik sonunda eldivenler
tibbi atik torbasina atilacak ve derhal eller en az 20 sn. boyunca sabun ve su ile yikanacaktir.

6. Y@ belirtilen hususlar aksaksiz ve tam olarak yerine getirilecektir.
l
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ACiL DURUM MUDAHALE PLANI
AMAC:

Isyerinde olusabilecek her tiirlii olagan iistii durumlarda ¢alisan ve ziyaretgilerin yaralanmip
zarar gormesini, mala veya cana zarar gelmesini, g¢evrenin olumsuz yonde etkilenmesini
onlemek igin yapilmasi gerekenleri onceden planlayip yapmak veya acil durumda yonetimin
hizli ve dogru karar almasi igin ¢alisma planinin olusturulmasini,

» Kaza gegirenlerin kurtarilmasi ve tedavisini

» Calisanlarin ve ziyaretgilerin kurtarilmasimi

¢ Mala ve malzemeye gelecek hasarin azaltilmasim

« Tehlikenin yayilmasimni dnlemek ve kontrol altina alinmasmi

» Olaydan etkilenmis alanlarin giivenli hale getirilmesini

 Acil durum ekipman ve kayitlarinin saklanmastni
e Calisanlarna gerekli bilgilerin aktarilmasin1 saglamaktir,

1. KAPSAM:

Bu acil plan ve talimatlart GIPTA OFiS, KIRTASIYE VE PROMOSYON URUNLERI
A.S. igerisinde bulunan her bir kiginin can ve mal giivenliginin saglanmasi ve korunmasi

durumunu kapsar.
2.  ACIL DURUM TANIMLARI VE ETKIiLERI:

Y 6netimin acil miidahalesini ve olayr kontrol altina alip sonlandirmak igin gerekli kaynaklarin

olaya dahil edilmesini gerektiren durumlar asagida siralanmistir.

*  Yangn
» Patlama
*  Deprem

. Sel ve su baskinlari
o s kazalar

Meydana gelebilecek bu acil durumlarin sonuglari

e Ciddi yaralanma ve §limlere,

«  Saha i¢i veya dig1 ciddi mal ve malzeme hasarlarina,
*  Yasanilabilir alanlarin devamliligini tehdide,

»  Can ve mal varhigin tehdide,

»  Ciddi ¢evresel hasarlara, neden olabilir.
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ACIL DURUM MUDAHALE PLANI

3. ACIL DURUM UYARISININ (ALARMININ) VERILMESI:

Herhangi bir acil duruma maruz kalan kisi ve/veya zarar gormedigi durumlarda goren
herhangi biri; ilk miidahale igin bulundugu yerde telefon veya telsizle, varsa ihbar ikaz
butonuna basarak ya da kosarak "YANGIN VAR diye bagirarak en kisa zamanda yetkili
amire haber verecektir. Haberi alan ilk amir de, gerekli yerlere acil durumun niteligi ve
adres bilgilerini kisa ve net bir gekilde bildirerek yardimin ulagsmasim saglayacak.

4. ACIL TOPLANMA NOKTASI:
ACIL TOPLANMA BOLGESI

ACIL TOPLANMA
YERI

5. ACIL DURUMLARDA KULLANILACAK MALZEME VE EKIPMAN
BILGILERI:

+  Portatif Yangm Soéndiirme Cihazlar ve Saysi: Igyeri iginde kuru kimyevi tozlu yangmn
sondiirme cihazlan kullamlmaktadir. ABC sinifi yangn tiirlerine kars: etkili bir sondiirme
cihazidir. Uretim sahas: igerisinde 40 adet 6kg hk, 3 adet yangin hortumlu araba, 4 adet
yangin dolabi bulunmaktadir.

« Kullamlan Ekipmanlarmn Yerel Teskilat Ekipmanlarina Uygunlugu: Igyeri iginde
kullanilan tiim yangin ekipmanlari TSE standartlarina uygun olup, yerel teskilatlarin
ekipmanlarina uygundur.

+ Tatbikat Egitimi: Isyerinde tim g¢alhiganlara her yil yangmn, ilk yardim bilgilendirme
egitimi ve Acil Durum egitimi verildikten sonra, uygulamali olarak tahliye, yangin
séndiirme ve alarm, ilk yardim tatbikatlar1 yaptirilmalidir.

6. ACIL DURUM EYLEMLERI:
Acil durum ihbarim duyan kigiler Acil Durum Ekip ydneticisinin talimatiyla kurtarma
ekibinin “acil toplanma” sahasinda toplanmasini saglar. Kurtarma ekip liderine ve ekibe
acil durumun tiirii, biiytikligii ve yeri hakkinda gerekli bilgiler verildikten sonra; ekip
lideri ekibin kurtarma operasyonu igin gerekli ekipmanlari, is aletleri ve is makineleri ile
kisisel koruyucu malzemelerini almalarini saglar. Daha sonra operasyon bolgesine hareket
edilir.
Deprem acil durumu halinde Acil Durum Yoneticisi 6ncelikle, toplanma bolgesinden
gelecek olan ¢ahsanlarin mevcudu bilgisine bagh olarak kayip veya enkaz altinda
bulunabilecek insanlarin kurtarma ¢aligmalarini baslatacaktir.
Yangin acil durumu halinde Acil Durum Yoneticisi dncelikle, yangin séndiirme ekip
amirine ve yangin mahalline sevk eder ve en yakin yerel itfaiye teskilatina haber verir. Bu
ekipler yerel itfaiye tegkilati gelinceye kadar isveren yonlendirmesine gore hareket
ederler. Itfaiye geldiginde derhal onlarin emrine gorevler ve diger acil durum ekipleri ile
birlikte yangina miidahale edilmesini saglar.
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ACIiL DURUM MUDAHALE PLANI

Acil dunun ekiplerinin asagida yazili talimatlar1 giivenli bir sekilde gergeklestirilmesi
saglanir.

Acil durum halinin sona ermesinden sonra, acil durum olaymnin tekrarlanmamasi igin tiim
tedbirlerin alimp alinmadi§1 gozden gegirilir.

ACIL DURUMLARDA HABERLESME:

Acil durumu goren herhangi bir kisi ilk miidahale i¢in bulundugu yerde varsa telefon veya
telsizle, yoksa kosarak ilk amirine ve/veya amire haber verecektir. Haberi alan ilk amir de,
acil durum ekip amirine durumu bildirecektir. Acil durumun yiiriitiilmesi aninda igyerinde
haberlesmeler telsiz, ¢alisir durumda ise dahili telefon veya cep telefonlar vasitasiyla
saglanacaktir.

Olayin biiyiikliigiine bagh olarak ambulans istenecek, acil durumun yangin olmasi veya
déniigmesi ihtimalinde ise yerel Itfaiye tegkilatina haber verilecektir.

L Derece: Oliimle sonuglanabilecek kazalar;
(Deprem, Sel, Biiyiik 6lcekli firtina, Biiyiik 6lgekli dlimle sonuglanabilecek yangmlar,
Sabotaj. Oliimle sonuglanabilecek gogmeler. Oliimle sonuglanan kazalar. )

2. Derece: Agir Yaralanmah kazalar;

(2. Fonksiyon kaybi olabilecek, yogun bakim gerektirecek durumlar; Atardamar
kesilmeleri. Beyin travmasi, Hayati tehlike gerektirecek durumlar.)

Acil durumda yaralinin gitmesi gereken hastaneler:

POLATLI DUATEPE DEVLET HASTANESI:
Telefon: 03126303030

3, Derece: Yaralanmal kazalar;

(3. Kurik, Cikik, Agir yaniklar. Agir kanamal: kesikler, gibi), Orta Olgekli Firtina, Agir
yaralanmalar ile sonuglanabilecek yanginlar. Agir yaralanmalar ile sonuglanabilecek
gécmeler.)

Acil durumda yaralinin gitmesi gereken hastaneler;
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ACIiL DURUM MUDAHALE PLANI

4. Derece: Hafif Yaralanmali kazalar;
(4. Fonksiyon kaybi olmayan; Bilinci agik yaralanmalar. Akut ortaya ¢ikmug agrili
durumlar. Hayati tehlikesi olmayan durumlar, Ezilme, Hafif yaniklar. Hafif kanamal:

kesikler, gibi)
Acil durumda yaralinin gitmesi gereken hastaneler:

OZEL POLATLI CAN HASTANESI/POLIKLINiGi:

Telefon; 03126214141

ACIL DURUM TALIMATLARI:

I-YANGIN DURUMU
Yangin esnasinda hazirlanmig olan Acil Durum Planmna gore hareket edilecektir. Her ne
olursa olsun ilk diistince kendi can giivenliZini almak ve yakininda bulunan makine veya

ekipmanin enerjisini keserek Onceden belirlenmis ve isyerinde duyurulmus olan acil

¢ikig yollarin1 kullanarak panik yapmadan “Acil Durum Toplanma Noktasina
gidilmesi olacaktir.

1- Telaslanmayiniz.

2- Yangin kiigiik ¢apli ise uygun séndiirme ekipmam ile miidahale ederek yangini
sondiiriiniiz ve birim amiri ile Yangin Giivenligi Sorumlusuna haber veriniz.

3-  Kullanmig oldugun tiipii doldurulmasi i¢in Yangin Giivenligi Sorumlusuna

bildiriniz.
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Yangin Cesitleri A B C I) E
Cinsi Kat Sivi Gaz Metal Elektrik
Dogalgaz,
Kagit, Odun, [Boya, Metan.
) Magnezyum,
Ahsgap, Tiner, Yag, [LPG, .
Yanict Madde Aliminyum.  [Elektrik
Kumas, Akaryakit  |[Propamn.
i Sodyum vb.
Pamuk vb. vb. Asetilen
vb.
Sogutma, Engelleme, 1k is
Sondiirme Yanmay1 Bogma, Sogutma, elektrigin
) Engelleme 5 L(
Yontemi Engelleme Sogutma Bogma esilmesi
ABC ve
B
BC tozlu, ARL vo ABCveB
Su, ABC tozlu b1 | BC tozlu, [Sadece D ol
alon gazli, ozlu,
Kullanifan ve  kopikli ¢ halon ve tozlu
Séndiiriicii CO2 ve halon gazh
sondiiriicii. CO, gazli  [séndiiriicii
kopiiklii sondiiriicti
sondiirticti
sondiiriicii

Genel olarak,

Kuru tozlu yangin séndiiriicii “her tiir yangin i¢in"

Kopiikli yangin sondiiriicii "kat1 ve sivi yanginlar i¢in”

Sulu yangin sondiiriicii “kat1 yanginlar i¢in”

Halokarbon ve CO; tipi yangin sondiiriiciiler “elektrik ve elektronik ortani yanginlari igin”

kullanmilabilir.

Yangin miidahale edemeyeceginiz kadar biiyiik ise:

4- Sesli olarak etrafinizdakileri haberdar ediniz,

5- Bulundugunuz yerde yangin alarm butonu var ise ona basiniz,

6- Giivenlik ve Santral Birimine haber veriniz.
7- Calismig oldugunuz Makine-Ekipmanin enerjisini kesiniz,
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ACiL DURUM MUDAHALE PLANI

8- Yanginin yayilmastni dnlemek i¢in kapi ve pencereleri kapaliniz,

9- Ilkyardim sertifikamz var ise yaralilara ilk miidahaleyi yapiniz,

10- Yarali yok ise acil ¢ikig giizergadhini kullanarak toplanma bdlgesine dogru giivenli bir
sekilde hareket ediniz, (Yakmmmnizda yanginda ilk kurtarilacak bir esya var ise onu da
yaninizda goriiriiniiz.)

11- Bunlari yaparken kendinizi ve bagkalarini tehlikeye atmayiniz,

12- Toplanma bolgesine geldiginizde amirine geldiginizi bildirmeyi unutmaymiz.

Bu arada ekipler; ekip liderleri esliginde, gérev tanimlari igerisinde olay yerine miidahale

eder. Itfaiye geldigi andan itibaren itfaiye memurlarinin yardimeisi konumuna gegerler.

Panodan yangin yerini tespit ediniz.

Telefon ve Telsiz vasttasiyla yangiin YERI, CINSI VE BUYUKLUGU hakkinda bilgi
almiz,

Yangin mahallinden aldiginiz bilgiler dogrultusunda sirasiyla;

Arayarak, yangin yeri, cinsi, bityiikligii ve adresi hakkinda 6zet bilgi veriniz.
Tiim tesisleri olaydan telefon veya telsiz ile haberdar ediniz,

Elektrik, Dogalgaz ve Kimyasal hatlarinin kesilmesini saglamak maksadiyla.
Elektrik 186

Dogalgaz 187

Itfaiye 110

Su motorunun agilmast i¢in Su Aritma birimini haberdar ediniz.

Yangin Giivenligi Sorumlusuna haber veriniz.

Yanginin meydana geldigi boliimiin yangin ekip liderini ve boliim miidiirlini haberdar ediniz.
Ambulans 112

Polis 155
Jandarma 156
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ACIL DURUM MUDAHALE PLANI

2- KAYIT VE TECHIZATIN KORUNMASI

Yangin sirasinda korunmasi ve kurtarilmasi gereken evrak ve esyalarin iizerlerine yanginda ilk

kurtarilacak isareti konulacaktir.

KIRMIZI ZEMIN UZERINE SiYAH Y: Yanginda ilk 6nce kurtarilacak.

3- TATBIKATLAR

Yangin tatbikatlari igyerinde belirlenecek olan plan senaryolar dahilinde yapilacaktir. Yangin
tatbikatlar1 en az yilda bir gerg¢eklestirilecektir. Tatbikata senaryo dahilinde tiim personel
katilacak ve gergegi yansitacak gsekilde hareket tarzi izlenecektir. Tatbikatlar sonrasinda
diizenlenecek raporlar 15181inda eksiklikler ve hatali davranislar goriilecek ve her tatbikatta bir

Oncekine gore daha basarili olunmasi beklenecektir.

4- EGITIM
Yangma miidahalenin her sathasinda kargilagilabilecek konularla ilgili ihtiyag duyulacak
egitim konularmin belirlenmesi, koordinesi ve uygulanmasi ile en az yilda bir yapilacak olan

yangin tatbikatlarinin planlanmasi, icrasi Hizmet Destek Sefi taralindan yiiriitiilecektir.

5- YANGIN SONRASI YAPILACAK ISLEMLER

Muhtemel yangin sonrasi teknik ve idari personel bir araya gelerek detayh bir incelemede
bulunacak, yapilan inceleme sonrasi yangimin ¢ikig sebepleri, ihmal ve sorumlular vb. tespit
edilip yangin raporu hazirlanacaktir. Verilecek rapor dogrultusunda &diil/ceza iglemleri Insan

Kaynaklar1 Mudiirliigii'nce yiiriitiilecektir.
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6- YANGINA KARSI ALINACAK TEDBIRLER

Yangin kagis yollarina ve kapilarinin 6n ve arkalarina malzeme birakmayimiz.

6.1 Kimyasallar

Tiim kimyasallar gerektigi sekilde etiketlenmis ve kapali kaplarda saklanmalidir.
Kimyasallarin kullamldigi yerlerde sadeee gerektigi kadar kimyasal bulundurulmali ve
kullanilan tiim kaplar etiketlenmelidir.

Kimyasallar etiketlerinde yazan 1sida depolanmalidir.

Miktar1 50lt yi asan g¢bziiciiler (solventler) kimyasal dokiilmelerine karsin dokiintiilerin
birikecegi tepsiler bulunan metal dolaplarda ve/veya Ozel olarak hazirlanmis ya da amaca
uygun olarak yeniden diizenlenmis odalarda saklanmalidir.

Kimyasal depolarinin aydinlatma ve elektrik tesisati etanj olacaktir.

Depolarin tiim elektrik sistemleri depo diginda kontrol edilecektir.

Depo i¢indeki kimyasallar uygun sekilde etiketlenip depolama sartlarina gére depolanacaktir.

Depo iginde ve diginda hem dolap ve raflarda hem de personel igin gerekli topraklama tertibati
yapilacaktir.

Depolarda siirekli olarak temiz hava girisi saglanmahdir.

Kimyasallar ategleme kaynaklarindan uzak tutulmalidir.

Kimyasallar ile ¢alisan personel pamuklu Is elbisesi giymelidir. Sentetik elbiseler statik
elektrik biriktirebilir.

6.2 Yamica Gazlar

Gaz borulari saglam olmali ve fazla 1sinmasina yol agmayacak sekilde yerlestirilmelidir.
Kullanilmayan gaz. vanalari tamamen kapatiimalidir.

Kullamlmayan gaz tiipleri digarida diismeye kars1 dayaniklh bir sekilde bekletilmelidir. Yanici
gazlar kullanilirken ¢aligma alani terk edilmemelidir.

Yanici gazlar ile ¢aligilan yerlerde kullanilan gazlar ile ilgili gaz. dedektorleri bulunmalidir.
Calisma ortaminda uygun yerlere “sigara igmek yasaktir” ve “dikkat atesle yaklasma™ levhalan
asilmalidir.

Gazlar ile ¢alisilan ortamda siirekli olarak temiz hava girisi saglanmalidur.

6.3 Elektrik Panolan, UPS, Trafo

Temizlik ve bakim i¢in kullanilan yagli bez ve iistiipii pargalar1 agzi1 kapakli ¢op
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bidonlarina atilir.

Paratonerler ve topraklama kablolar1 periyodik olarak kontrol edilir.

Uygun yerlere “sigara igmek yasaktir” ve “dikkat atesle yaklagma” levhalari asilir.

Yeteri kadar uygun tipte (kopiiklii ve/veya CO2 vb.) yangin sondiirme tiipleri ve diger
yangin sondiirme araglar faal olarak kullanima hazir bulundurulur.

Otomatik yangin algilama dedektérleri uygun yerlere yerlestirilir.
6.4 Malzeme / Techizat Depolar:

Depolarin iginde ve malzemeler arasinda sigara i¢ilmesine izin verilmez.

Cabuk parlayici ve sicaga karsi malzemeler sik sik kontrol edilir.

Depolardaki malzemelerin 6zelligine gore uygun tiple Yangin sondiirme tiipleri dolu ve
kullanima hazir bulundurulur.

Depolarin uygun ve goriilebilecek yerlerine “sigara igmek yasaktir” levhalan konulur.
Elektrik tesisati, kablo baglantilari, fig ve prizler her hafta bir plan ve kontrol listesine gére

devamli kontrol edilir, arizal1 ve hasarl olanlar degistirilir.

6.5 Acik Alanlar

Cevredeki yabani ollar, kigit, bez, pargasi gibi yanici atiklar temizlenir, kesilen otlar
yakilmaz ve tesis digina gikarilir.

Yangin hidrandan vana ve logarlar devamli bakimli ve temiz tutulur.

Itfaiye gelinceye kadar kullanilmak iizere, her 2-3 yangin hidrauti i¢in uygun bir yere
yeterli uzunlukta hortum bulundurulur. Anilan hortumlarin giines ve yagistan korunmasi

igin kapali bir kutuya alinmasi (kullanilabilir duruma gelmesini zaman agisindan riske

atmayacak bir diizen igerisinde) saglanir.
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